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ANEXO IlIl - PROGRAMA DAS PROVAS

CARGOS DE NIiVEL FUNDAMENTAL

LINGUA PORTUGUESA

1. Interpretacdo de textos do discurso jornalistico: carta do leitor, noticia, artigo de opinido,
cronica, charge, tirinha, propaganda.

Sinénimos e antdnimos.

Sentido préprio e figurado das palavras.

Ortografia oficial.

Acentuacédo grafica.

Pontuacéo.

Usos de substantivos, adjetivos, pronomes, preposicdes e conjuncgdes.
Emprego de pessoas, modos e tempos verbais.

Concordancia verbal e nominal.
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0. Variacao linguistica.

Sugestoes bibliograficas

SOARES, M. Portugués: uma proposta para o Letramento. Sdo Paulo: Moderna, 2002. 6° ao 9°
ano.

CEREJA, W. e COCHAR, T. Gramatica — texto, reflexao e uso. Sdo Paulo: Atual, 2009.

INFORMATICA
1. Conceitos basicos de operagao com arquivos em ambientes Windows.

2. Conhecimentos basicos de aplicativos para edicdo de textos e planilha eletronica utilizando
software(s) livre.

3. Conhecimentos basicos de aplicativos para edicdo de textos e planilha eletrénica utilizando
software(s) comercial(is).

4. Navegadores de Internet e aplicacdes.
5. Hardware e periféricos.



Sugestoes bibliograficas

BROFFICE.ORG. Sitio oficial do BrOffice.org. Disponivel em: http://www.broffice.org/. Acessado
em: 28 set. 2010.

CAPRON, H. L.; JOHSON J. A. Introducao a informatica. Sao Paulo: Pearson Prentice Hall,
2007.

COOPER, Brian. Como pesquisar na internet. Col. Sucesso Profissional Informatica. Editora
Publifolha.

COX, Joyce; PREPPERNAU, Joan. Microsoft Office Word 2007 - Passo a Passo. Editora
Artmed.

FILHO, Ozeas Vieira Santana. Introdugéao a Internet. Sdo Paulo: Editora Senac.
FRYE, Curtis. Microsoft Office Excel 2007 - Passo a Passo. Editora Bookman.

GOOGLE CHROME. Sitio oficial do Google Chrome. Disponivel em:
http://www.google.com/chrome. Acessado em: 28 set. 2010.

MANZANO, André Luiz N. G; '[AKA, Carlos Eduardo M. Estudo dirigido de Microsoft Office
Word 2003 - Avancado. Editora Erica, 2004.

MANZANO, Jose Augusto N. G. Broffice.org 2.0. guia pratico de aplicagao. Editora Erica.
. OpenOffice.org. Editora Erica, 2003.

.. MANZANO, André Luiz N. G. Estudo dirigido de Microsoft Office Excel
2003/avancado. Editora Erica, 2004.

MARCULA, Marcelo. Informatica: conceitos e aplicagdes. Sdo Paulo: Editora Erica, 2005.

MICROSOFT INTERNET EXPLORER. Sitio oficial do Microsoft® Internet Explorer. Disponivel
em: http://www.microsoft.com/brasil/windows/internet-explorer/default.aspx. Acessado em: 28 set.
2010.

MICROSOFT OFFICE 2010. Sitio Oficial do Microsoft® Office 2010. Disponivel em:
http://office.microsoft.com/pt-pt/. Acessado em: 28 set. 2010.

MICROSOFT WINDOWS 7. Sitio Oficial do Microsoft® Windows 7. Disponivel em:
http://www.microsoft.com/brasil/windows7/default.aspx. Acessado em: 28 set. 2010.

MORAZ, Eduardo. Montagem e manutengao de hardware. Sdo Paulo : Digerati Books, 2007.

MOZILLA FIREFOX. Sitio oficial do Mozilla Firefox™. Disponivel em: http:/pt-
br.www.mozilla.com/pt-BR/firefox/. Acessado em: 28 set. 2010.

NASCIMENTO, Joado Kerginaldo Firmino do. Informatica basica. Brasilia: UnB, Centro de
Educagéao a Distancia, 2005.

SCHECHTER, Renato. Br Office.org 2.0 - Calc e Writer - Trabalhe com Planilhas e Textos em
Software Livre. Editora Campus.

TORRES, Gabriel. Hardware: curso completo. Rio de Janeiro: Axcel Books, 2001.
VASCONCELOQS, Laércio. Hardware total. S0 Paulo: Makron Books, 2002.
. Windows XP professional & home, Editora Makron Books.

MATEMATICA

. Conjuntos numéricos.

—

2. Razéo e proporgéo.

3. Porcentagem.

4. Regra de trés simples.

5. Grandezas e medidas: tempo, comprimento, massa, superficie e capacidade.



6. Equacoes do 1° e 2° Graus.
7. Tratamento da informacéo: leitura e interpretacao de graficos e tabelas.
8. Espaco e forma: identificagdo, descricao e interpretacao de figuras geométricas.

Sugestoes bibliograficas

Podera ser utilizado qualquer livro de Matematica do 6° ao 9° ano do Ensino Fundamental que
trate dos assuntos do programa.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: AUXILIAR DE VETERINARIA E ZOOTECNIA

Nocbes basicas de anatomia veterinaria.

Contencao de animais domésticos e producgao.

Colheita de amostras (sangue, fezes, urina e fluidos).

Vias de administracdo de farmacos.

Assisténcia de enfermagem ao paciente pré, intra e pds-operatorio.
Transmisséo e prevengao de zoonoses.

Noc¢des basicas de vacinas e vacinagdes em animais.
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Nocbes de microbiologia e biosseguranga.

9. Lavagem, esterilizagdo e desinfeccdo de materiais e superficies.
10. Etica, legislagdo e eutanasia de animais.

11. Descarte de residuos hospitalares.

Sugestoes bibliograficas:
AIELLO, S. E. Manual Merck de Veterinaria. 8. ed. Sao Paulo: ROCA, 2001. 1861 p.

ANDERSEN, M. L. Principios éticos e praticos do uso de animais de experimentagdo. Sao
Paulo: UNIFESP, 2004. 167 p.

ANDRADE, S. F. Manual de terapéutica veterinaria. Sao Paulo: Roca, 1997.491 p.
BEER, J. Doencgas Infecciosas em Animas Domésticos. Sio Paulo: ROCA ,1988. 308p.

BISTNER, Stephen |. Manual de procedimentos veterinarios e tratamento emergencial. 7. ed.
Sao Paulo: ROCA, 2002. 934 p.

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Seguran¢ga do paciente em servigos de
saude: limpeza e desinfec¢cao de superficies/Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. —
Brasilia: Anvisa, 2010. 116 p.

BRASIL. Ministério da Saude. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Manual de
gerenciamento de residuos de servigos de saude / Ministério da Saude, Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria. — Brasilia: Ministério da Saude, 2006. 182 p. — (Série A. Normas e Manuais
Técnicos)

DYCE, K. M.; SACK, W. O; WENSING, C. J. E. Tratado de Anatomia Veterinaria. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 1997. 663p.

FEITOSA, F.L.F. Semiologia Veterinaria - A Arte do Diagnéstico, 2. ed. Sdo Paulo: ROCA,
2008. 754p.

FONSECA, C.C,; PINTO, A.S.; SALCEDO, J.H.P. ET al. . Normas de conduta para o uso de
animais no ensino, pesquisa e extensao do DVT/UFV. Departamento de Veterinaria da UFV.
Vigosa: 2006. 27p.



GETTY, R. Sisson & Grossman: Anatomia dos Animais Domésticos. 52 ed., Rio de Janeiro:
Interamericana, 1981. 580p.

HARDMAN, J. G.; LIMBIRD, L. E.; Gilman, A. G. Goodman e Gilman. As Bases Farmacoldgicas
da Terapéutica. 10. ed. Rio de Janeiro: McGraw-Hill, 2003. 1647 p.

MURRAY, P.R.; DREW, W.L; KOBAYASHI, G.S. & THOMPSON JR., J.H. Microbiologia Médica.
Guanabara Koogan: Rio de Janeiro, 2000. 339 p.

POPESKO, P. Atlas of Topographical Anatomy of the Domestic Animals. 22 ed., Philadelphia:
W. B. Saunders, 1977. v.1 - 211p.; v.2 - 194p.; v.3 - 205p.

SLATTER, D. Manual de Cirurgia de Pequenos Animais. 3% ed. S&o Paulo: Manole, 2007.
2896p.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: AUXILIAR EM ADMINISTRAGAO

1. Nocbes de Planejamento, organizagao, Direcdo e Controle.

2. Conhecimentos basicos de documentagdo: conceito, importancia, natureza, finalidade,
caracteristicas, fases do processo de documentacgao e classificacao.

3. Conhecimentos basicos de arquivo: conceito, tipos, importancia, organizagao, conservacao e
protecdo de documentos.

4. Principios da Administracado Publica e Poderes Administrativos;

5. Conhecimentos basicos de Administracao de Materiais e recursos patrimoniais: cadastrado de
fornecedores, almoxarifado, recebimento e armazenagem; setor de patriménio, fungcbes do
setor de patrimbnio.

6. Atendimento ao publico: regras basicas, formas de comportamento, formas de comunicacéo,
recepgao, conhecimento da estrutura da organizagao, orientagdo e encaminhamentos - Lei n.
8112/90.

7. Servigos de telefonia: regras basicas, formas de comportamento, recebimento, transferéncias
e realizagdo de telefonemas, adequagdo da linguagem, chamadas locais, nacionais e
internacionais.

8. Noc¢des de comunicagao formal e informal nas organizacdes.

Sugestoes bibliograficas

BELTRAO, Odacir; BELTRAO, Mariusa. Correspondéncia: linguagem e comunicacéo. 24. ed.
Sao Paulo: Atlas, 2011. 360 p.

CARVALHO, Antonio Pires; GRISSON, Diller (org.). Manual do secretariado executivo. 5. ed.
Sao Paulo: D’ Livros Editora, 2002.

CRUZ, Tadeu. Sistemas, organizagao e métodos. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.
CURY, Antonio. Organizagao & Métodos. Uma visao holistica. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

MARTINS, Petrénio Garcia; ALT, Paulo Renato Campos. Administracao de Materiais e
Recursos Patrimoniais. 2. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2008.

MAXIMIANO, Antdnio César Amaru. Introdugao a Administragao. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.
. Teoria Geral da Administragao. Edicao Compacta. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

MEDEIROS, Jodo Bosco e HERNANDES, Sonia. Manual da secretaria. So Paulo: Atlas, 2006.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. Sao Paulo: Malheiros, 2006.

MOTTA, Fernando C. Prestes; VASCONCELOS, Isabella F. Gouveia de. Teoria Geral da
Administracao. 3 ed. Sdo Paulo: Thomas Learning, 2006.

SOBRAL, Filipe. PECI, Alketa. Administracao: teoria e pratica no contexto brasileiro. Sdo Paulo:
Pearson Prentice Hall, 2008.

VIANA, Joao José. Administracao de Materiais. Um enfoque pratico. Sao Paulo: Atlas, 2010.



CARGOS DE NIVEL MEDIO

LINGUA PORTUGUESA

1. Interpretacao textual: efeitos de sentido, hierarquia dos sentidos do texto, situacdo comunicati-
va, pressuposicao, inferéncia, ambiguidade, ironia, figurativizagdo, polissemia, intertextualida-
de, linguagem nao-verbal.

2. Modos de organizacéo do texto: descricdo, narragao, exposicdo, argumentagao, dialogo e es-
quemas retoéricos (enumeragao de ideias, relagdes de causa e consequéncia, comparagao, gra-
dagéo, oposigao etc.).

3. Estrutura textual: progressao tematica, paragrafo, periodo, oragéo, pontuagao, tipos de discur-
so, mecanismos de estabelecimento da coeréncia, coesédo lexical e conexdo sintatica.

4. Géneros textuais: editorial, noticia, reportagem, resenha, crbnica, carta, artigo de opiniao, rela-
tério, parecer, oficio, charge, tira, pintura, placa, propaganda institucional/educacional etc.

5. Estilo e registro: variedades linguisticas, formalidade e informalidade, formas de tratamento,
propriedade lexical, adequag&o comunicativa.

6. Lingua padrao: ortografia, regéncia, concordancia nominal e verbal, flexdo verbal e nominal,
pronome, advérbio, adjetivo, conjuncao, preposicao.

Sugestoes bibliograficas

ABAURRE; M. L. M; ABAURRE; M. B. M. Produgéao de texto. Interlocug¢ao e géneros. Sio Pau-
lo: Moderna, 2007.

BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna, 1999.

DOUGLAS, TUFANO, MICHAELIS Guia Pratico da Nova Ortografia. Sdo Paulo: Melhoramen-
tos, 2009.

FAVERO, Leonor Lopes. Coesdo e coeréncia textuais. Sdo Paulo: Atica, 2000.
PLATAO & FIORIN. Ligdes de texto: leitura e redacéo. 5 ed. Sdo Paulo: Atica, 2006.
KOCH, I. V; ELIAS, V. M. Ler e compreender os sentidos do texto. Sdo Paulo: Contexto: 2007.

INFORMATICA

1. Sistemas Operacionais Windows: menu iniciar; barra de tarefas; painel de controle; sessao; te-
clas de atalho do sistema operacional; localizacdo de informacoes; atualizagao; contas de usu-
arios e permissoes; gerenciamento de redes e conexdes; gerenciamento de grupos; comparti-
Ihamento de arquivos em rede; gerenciamento de janelas; tipos de arquivos; gerenciamento de
pastas; recursos de janela; painéis; verificando onde o usuario estda em seu computador; co-
nectando-se com recursos de rede; encontrando informagdes especificas por meio de pesqui-
sas; parametros de pesquisa; gerenciamento de pastas e arquivos; atalhos; aplicativos dos sis-
temas operacionais (gerenciamento de midia; ferramentas de comunicacao; utilitarios; jogos;
entre outros); gerenciamento de gadgets da area de trabalho; instalando e removendo progra-
mas; como iniciar programas automaticamente; configuragao de dispositivos de hardware (pe-
riféricos; impressoras locais e remotas; auto-falantes; microfones; mouse; teclado; outros dis-
positivos).

2. Conhecimentos de aplicativos para edigao de textos utilizando software livre: ambiente do soft-
ware; estrutura basica dos documentos; edicéo e formatagao do texto (movimentacgéao, selegao,
apagar, copiar, desfazer, repetir, insercdo de simbolos, formatagéo, entre outras); cabecalhos;
rodapés e notas de rodapés; paragrafos (alinhamento, recuo das margens, tabulagbes, marca-
dores e numeracgao, bordas e sombreamento, copia, repeticdo e cancelamento, entre outras);
fontes; colunas; marcadores simbdlicos e numéricos; tabulacao; tabelas; corretor ortografico;
elaboragdo de documentos; salvar, fechar, abrir e manipular arquivos; impressao (visualizagéo,



iniciar e cancelamento de impressao, configuragdo de pagina, impressdo de numeros de pagi-
na, entre outras); controle de quebras; numeragéo de paginas; legendas; indices; campos pre-
definidos; caixas de texto; edigao, insercado e formatacao de figuras; insercdo e formatacao de
outros objetos; recursos de ajuda e assistente do software.

3. Conhecimentos de aplicativos para edicao planilha eletrénica utilizando software livre: ambiente
do software; estrutura basica das planilhas; dados na célula (edicdo, movimentacao, selegao,
apagar, copiar, desfazer, repetir, insercao de simbolos, formatagao); dados da planilha (edigéo,
selegdo, criacdo e exclusao de planilhas, entre outros); autocorregao; alteracdo de largura de
colunas; alteracao de altura de linhas; desfazer e repetir comandos; conceitos de células, li-
nhas, colunas, pastas e graficos; salvar, fechar, abrir e manipular arquivos; elaboracao de tabe-
las e graficos; formatacdo de planilhas; uso de formulas; fun¢des e macros; impresséao (tabelas,
graficos e objetos); insergao de objetos; campos predefinidos; classificagdo; copias absolutas;
planilhas inteligentes; recursos de ajuda e assistente do software.

4. Conhecimentos de aplicativos para edicdo de textos utilizando software(s) comercial(is): ambi-
ente do software; estrutura basica dos documentos; edicao e formatagao do texto (movimenta-
¢ao, selecao, apagar, copiar, desfazer, repetir, insercdo de simbolos, formatagao, entre outras);
cabecalhos; rodapés e notas de rodapés; paragrafos (alinhamento, recuo das margens, tabula-
¢bes, marcadores e numeragao, bordas e sombreamento, cépia, repeticdo e cancelamento, en-
tre outras); fontes; colunas; marcadores simbdlicos e numéricos; tabulagao; tabelas; corretor
ortografico; elaboragcao de documentos; salvar, fechar, abrir € manipular arquivos; impressao
(visualizagao, iniciar e cancelamento de impressao, configuragdo de pagina, impressao de nu-
meros de pagina, entre outras); controle de quebras; numeragao de paginas; legendas; indices;
campos predefinidos; caixas de texto; edicao, insercéo e formatacao de figuras; insergéo e for-
matacgao de outros objetos; recursos de ajuda e assistente do software.

5. Conhecimentos de aplicativos para edi¢gao de planilha eletrbnica utilizando software(s) comer-
cial(is): ambiente do software; estrutura basica das planilhas; dados na célula (edicao, movi-
mentacgéao, selecao, apagar, copiar, desfazer, repetir, inser¢cédo de simbolos, formatagéo); dados
da planilha (edigao, selecao, criacdo e exclusao de planilhas, entre outros); autocorrecao; alte-
racao de largura de colunas; alteragdo de altura de linhas; desfazer e repetir comandos; con-
ceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos; salvar, fechar, abrir e manipular arquivos;
elaboracao de tabelas e gréficos; formatacao de planilhas; uso de formulas; fungcdes e macros;
impressao (tabelas, graficos e objetos); insercao de objetos; campos predefinidos; classifica-
¢ao; copias absolutas; planilhas inteligentes; recursos de ajuda e assistente do software.

6. Navegadores de Internet e aplicagdes: redes de computadores e Internet; exibindo sitios na
Web; elementos da interface dos principais navegadores de Internet; trabalhando com guias e
paginas; gerenciando conteldos de paginas Web; navegacao em sitios Web; gerenciamento
dos principais navegadores de Internet (personalizacao; janelas pop-up; zonas de seguranga;
protecdo; entre outras alteragdes e configuragdes).

7. Hardware, periféricos e conhecimentos basicos de informatica: tipos de computador; o sistema
de microcomputador; barramentos; conexdes; monitores de video; teclados; mouses; CPUs;
memorias; elementos de informacao; unidades de armazenamento; periféricos; impressoras;
digitalizadores; modems; tecnologias; virus e programas antivirus; cameras web; manipulagao
de cartdes de memodria externa (SD, miniSD, microSD, Compact Flash, xD, MMC); novos dis-
positivos.

Sugestoes bibliograficas

BROFFICE.ORG. Sitio oficial do BrOffice.org. Disponivel em: http://www.broffice.org/. Acessado
em: 21 dez. 2011.

CAPRON, H. L.; JOHSON J. A. Introducao a informatica. Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall,
2007.

COOPER, Brian. Como pesquisar na internet. Col. Sucesso Profissional Informatica. Editora
Publifolha.



COX, Joyce; PREPPERNAU, Joan. Windows 7 — Passo a Passo. Sao Paulo: Editora Bookman,
2010.

. Windows Vista - Passo a Passo. Sdo Paulo: Editora Bookman, 2007.

. Microsoft Office Word 2007 - Passo a Passo. Porto Alegre: Editora Artmed, 2007.
FILHO, Ozeas Vieira Santana. Introdugéao a Internet. Sao Paulo: Editora Senac.
FRYE, Curtis. Microsoft Office Excel 2007 - Passo a Passo. Editora Bookman.

GOOGLE CHROME. Sitio oficial do Google Chrome. Disponivel em:
https://www.google.com/chrome/intl/pt-BR/more/index.html. Acessado em: 21 dez. 2011.

MANZANO, Andre Luiz N. G.; TAKA, Carlos Eduardo M. Estudo dirigido de Microsoft Office
Word 2003 - Avancado. Editora Erica, 2004.

MANZANO, Jose Augusto N. G. Broffice.org 2.0. guia pratico de aplicagao. Editora Erica.
. OpenOffice.org. Editora Erica, 2003.

MANZANO, Jose Augusto N. G.; MANZANO, A,ndré Luiz N. G. Estudo dirigido de Microsoft Offi-
ce Excel 2003/avancgado. Sao Paulo: Editora Erica, 2004.

MARCULA, Marcelo. Informatica: conceitos e aplicagdes. Sao Paulo: Editora Erica, 2005.
MARIMOTO, Carlos E. Linux: Entendendo o sistema - Guia Pratico. Editora Sulina

MICROSOFT INTERNET EXPLORER. Sitio oficial do Microsoft® Internet Explorer. Disponivel
em: http://windows.microsoft.com/pt-BR/internet-explorer/products/ie/home. Acessado em: 21 dez.
2011.

MICROSOFT OFFICE 2010. Sitio Oficial do Microsoft® Office 2010. Disponivel em: http://office.-
microsoft.com/pt-pt/. Acessado em: 21 dez. 2011.

MICROSOFT WINDOWS 7. Sitio Oficial do Microsoft® Windows 7. Disponivel em: http://win-
dows.microsoft.com/pt-BR/windows/home. Acessado em: 21 dez. 2011.

MICROSFT WINDOWS VISTA. Sitio oficial do Microsoft Windows Vista. Disponivel em:
http://windows.microsoft.com/pt-br/windows-vista/products/home/. Acessado em: 21 dez. 2011.

MICROSFT WINDOWS XP. Sitio oficial do Microsoft Windows XP. Disponivel em: http://win-
dows.microsoft.com/pt-BR/windows/products/windows-xp/. Acessado em: 21 dez. 2011.

MOZILLA FIREFOX. Sitio oficial do Mozilla Firefox™. Disponivel em: http://www.mozilla.org/pt-
BR/about/. Acessado em: 21 dez. 2011.

NASCIMENTO, Joao Kerginaldo Firmino do. Informatica basica. Brasilia: UnB, Centro de Educa-
¢ao a Distancia, 2005.

NEGRINI, Fabiano. Internet explorer 6.0. Ed. Visual Books.

SCHECHTER, Renato. Br Office.org 2.0 - Calc e Writer - Trabalhe com Planilhas e Textos em
Software Livre. Editora Campus.

SIEVER; Weber. Linux: o guia esencial. 5% Ed. Editora Bookman.
TORRES, Gabriel. Hardware: curso completo. Rio de Janeiro: Axcel Books, 2001.

UBUNTU-BR.ORG. Sitio Oficial do Ubuntu-br.org. Disponivel em: http://www.ubuntu-br.org.
Acessado em: 21 dez. 2011.

VASCONCELQOS, Laércio. Hardware total. Sdo Paulo: Makron Books, 2002.
. Windows XP professional & home, Editora Makron Books.



MATEMATICA

1. Conjuntos Numéricos: Numeros naturais € numeros inteiros: operacoes, relacdo de ordem,
divisibilidade, maximo divisor comum e minimo multiplo comum; Numeros fracionarios e
decimais: operacdes, relacao de ordem, propriedades e valor absoluto.

2. Razdo e Proporgao: Grandezas diretamente e inversamente proporcionais; Regra de trés
simples e composta; Porcentagem; Juros simples e composto.

3. Fungoes: Conceito e representacgao grafica de fungdes afim, quadratica e modular.

4. Sistemas de equagdes lineares com duas incégnitas: Resolucdo, discussdo e
representacdo geométrica.

5. Geometria: Figuras geométricas planas: angulos, retas, poligonos, circunferéncias e circulos;
Relagbes métricas nos poligonos; Perimetro de poligono e comprimento de circunferéncia;
Area de poligono e do circulo.

6. Nocoes de Estatistica: Apresentacdo de dados estatisticos: tabelas e graficos. Medidas de
centralidade: média aritmética, média ponderada, mediana e moda.

Sugestoes bibliograficas:

Podera ser utilizado qualquer livro de Matematica do ensino Médio que trate dos assuntos do pro-
grama.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

Fundamento da Administragao: Planejamento; organizagao; dire¢do; e controle.

A

Funcbes organizacionais: gestdo de pessoas; orgcamento e finangas; patrimdnio; materiais;
compras no servigo publico; e logistica; a organizacao e seus stakeholders; responsabilidade
social das organizagdes; ética nas organizagoes.

Atos Administrativos.

Natureza do trabalho gerencial.

Processos administrativos no ambito da Administracado Federal direta e indireta.
Documentacéao e arquivo.

Tecnologia da informacéo.

Orgamento Publico.

Classificacao de despesas e receitas.

. Regime juridico dos servidores da Unigo.
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Estrutura do Ministério da Educacdo — Universidades Federais e Institutos Federais de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia.

Sugestoes bibliograficas
CARAVANTES, Geraldo R.; PANNO, Claudia C.; KLOECKNER, Ménica C. Administragao:
teorias e processos. Sdo Paulo: Pearson/Prentice Hall, 2005.
CHIAVENATO, Idalberto. Gestao de Pessoas. Rio de Janeiro: Campus, 2005.
. Administrag¢ao: Teoria, Processo e Pratica. Sao Paulo: Makron Books, 2000.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

1. O Processo de cuidar em Saude e em Enfermagem: Cuidar em enfermagem; Instrumentos
basicos do cuidar em Enfermagem; Relagbes interpessoais no trabalho em saude e em equipe;
Educacao permanente; Interdisiplinaridade e intersetorialidade.

2. Sistematizacao da atencdao de enfermagem a saude da crianga, do adolescente, da
mulher, do adulto e do idoso: Processo de Enfermagem no trabalho em equipe: atuacdo do
auxiliar de enfermagem na coleta de dados, diagndstico da situagdo de saude, planejamento
(incluindo estratégias de intervencao), implementacdo e avaliagdo da assisténcia de



Enfermagem; Aleitamento materno; crescimento e desenvolvimento — controle antoprométrico e
baixo peso; prevencdo e controle de infecgbes prevalentes na infancia (doencgas
exantematicas, infeccbes de vias respiratérias superiores, gastroenterite); vacinacgao;
atendimento a crianga com asma, diarréia aguda e desidratagcao; Prevengao e controle de
cancer cérvico-uterino e de mamas; direito a concepgéo e planejamento familiar; atendimento
no pré-natal; puerpério, climatério; Atendimento a pessoa (incluindo prevengéo e cuidado) com
hipertensdo arterial, diabetes, doengas cardiovasculares, obesidade, doenca renal
cronica,hanseniase, tuberculose, dengue, doenga sexualmente transmissivel (incluindo
hepatites e AIDS); Procedimentos de enfermagem: verificagdo de sinais vitais, oxigenoterapia,
aerossolterapia, curativos; administracdo de medicamentos, coleta de materiais para exame,
etc.

3. Epidemiologia, prevencdo e controle de infeccoes em servicos de saide e na
comunidade: Limpeza e desinfecgdo de superficies e artigos; Esterilizacdo de materiais;
Lavagem das maos; EPI(s) — equipamento de protecao individual; Manuseio e separagéo dos
residuos dos servigos de saude; Politica Nacional de Imunizacido: esquema basico — crianga,
adolescente, adulto, idoso e gestante; esquema vacinal para acidentes com cao, gato, morcego
e animais silvestres; rede de frios; vacinagao.

4. Bioética, ética e exercicio profissional: Bioética; Deontologia de Enfermagem; Legislacéo
em Enfermagem; Sistema Unico de Saude; Legislacdo em saude.

5. Sistema Unico de Saude - principios, diretrizes gerais: Politica Nacional de Atencéo
Basica; Politicas de humanizacdo do atendimento a saude; Estratégia de saude da familia;
Promocgao da Saude; Qualidade do atendimento em saude; Gestdo Participativa e Controle
Social; Norma Operacional da Assisténcia a Saude.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: TECNICO DE LABORATORIO/AREA: ANALISES CLIiNICAS

1. Biosseguranca: uso de EPIs, equipamentos de protegdo coletiva, descontaminagdo e
eliminacdo de dejetos em laboratorios de analises clinicas. Uso correto de substancias
quimicas utilizadas em laboratoérios clinicos. Procedimentos diante de eventuais acidentes
profissionais.

2. Cuidados pré-analiticos, analiticos e pds-analiticos.

3. Normas para coleta de sangue, secre¢des e raspados. Principais anticoagulantes usados e
suas fungdes. Preparo de solugdes acidas, basicas ou neutras (concentragéo, normalidade e
molaridade).

4. Hematologia: esfregagos sanguineos, corantes hematoloégicos, hemograma, imunohematologia
(tipagem sanguinea, prova reversa, provas cruzadas, Coombs direto e indireto), contagem de
reticulécitos, VHS, teste de falcizacdo de hemacias, coagulograma, TAP, TTPA e pesquisa de
célula LE, nogdes de automacgédo em hematologia

5. Bioquimica: dosagens bioquimicas: preparo de reagentes, pipetagem, diluigbes, uso do
espectrofotdmetro. Exames que sofrem interferéncia de amostras hemolisadas, ictéricas ou
lipémicas. Proteindria de 24 horas e Depuragao da Creatinina. Nog¢des de automagdo em
bioquimica.

6. Microbiologia: preparo e coloragdo de laminas (Gram, Zielh Nielsen), preparo de corantes,
meios de cultura para fungos e bactérias, semeaduras para isolamento e identificacdo de
bactérias e fungos. Tipos de meios usados de acordo com o material a ser semeado.
Classificacao das bactérias de acordo com a afinidade pelos corantes.



7. Imunologia: diluicbes de amostras, hemaglutinacao indireta, floculagdo, Enzimaimunoensaio,
imunofluorescéncia direta e indireta, reacdes de aglutinagdo do latex. No¢des de métodos
automatizados (quimioluminescéncia e eletroquimioluminescéncia, ELFA).

8. Liquidos corporais: EAS, rotina do liquor, liquido pleural, liquido ascitico, liquido pericardico e
liquido sinovial.

9. Parasitologia: técnicas usadas no preparo das fezes para pesquisa de ovos, larvas e cistos.
Morfologia de ovos, larvas, cistos e trofozoitas. Pesquisa de sangue oculto e gordura fecal.

10.Controle de Qualidade no Laboratério Clinico: uso de amostras controle, manipulagéo de graficos
na avaliacdo de resultados das amostras controle, controle externo, controle de instrumentos e
equipamentos.

Sugestoes bibliograficas

ANDRIOLO, Adgmar e colaboradores. Recomendagoes da Sociedade Brasileira de Patologia
Clinica/Medicina Laboratorial para coleta de sangue venoso (22 edigdo). Editora Manole,
20009.

BIER, O. Microbiologia e Imunologia. 30. ed. Sao Paulo: Melhoramentos, 1994.

BRASIL. Ministério da Saude. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Resolugédo - RDC n° 302/
2005. Regulamento Técnico para funcionamento de laboratérios clinicos.

BRASIL. Ministério da Saude. Manual de Bacteriologia da Tuberculose. 2. ed. 1994.

BURTIS, Carl Ae ASHWOOD Edwardo R. Tietz. Fundamentos de Quimica Clinica. Rio de
Janeiro: Editora Elservier, 2008.

FERREIRA & AVILA. Diagnéstico Laboratorial das Principais Doengas Infecciosas e Auto
Imunes. 2a. ed. — Guanabara koogan, 2001.

GILLESPIE, Stephen. Diagnéstico Microbiolégico. Sao Paulo: Premier, 2006.

GIRELLO, A. L. e cols. Fundamentos de Imuno-hematologia Eritrocitaria. Sdo Paulo: Editora
SENAC, 2002*.

HENRY, John B. Diagnéstico Clinico e Tratamento por Métodos Laboratoriais. Sdo Paulo :
Ed. Manole, 202 edicao.

LIMA, A. Oliveira et. al. Métodos de laboratério aplicado a clinica: técnica e interpretacao. 8.
ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2001.

LORENZI, T.F. Manual de Hematologia — Propedéutica e Clinica. Rio de Janeiro:Guanabara
Koogan. 2009.

MASTROENI, Marco Fabio. Biosseguranga Aplicada a Laboratérios e Servigos de Saude. Sao
Paulo: Atheneu, 2004.

MOTTA, Valter T. Bioquimica Clinica: Principios e Interpretagao. Rio de Janeiro: Ed. MedBook,
2009, 5?2 edicao.

NEVES, D.P. Parasitologia Humana. 11. ed. Rio de Janeiro: Atheneu, 2005.
TRABULSI, L. R. Microbiologia. 4. ed. Rio de Janeiro: Atheneu, 2004.

STRASINGER, S.K. Uroanalise e fluidos biolégicos. Sao Paulo: Livraria médica paulista, 5 ed.
2009.

VALLADA, E.P. Manual de técnicas hematologicas. Rio de Janeiro: Atheneu, 1988.

VAZ, Adelaide J. e Col. Ciéncias Farmacéuticas. Imunoensaios: Fundamentos e Aplicagdes.
Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2007.

WILLIAN DE FREITAS CARVALHO. Técnicas médicas de hematologia e imuno-hematologia.
Editora: COOPMED, 82 Edicao, 2008.



CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO:TECNICO DE LABORATORIO/ AREA: CIENCIAS FLORESTAIS
Viveiros florestais.

Tecnologia de produtos madeireiros e ndo madeireiros.
Culturas florestais nativas e exoticas.

Identificacao de arvores.

Nocoes de manejo florestal.
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Nogbes de dendrometria e inventario florestal (definicdo de materiais e equipamentos
necessarios).

7. Conservacao do meio ambiente.
8. Tecnologia de sementes florestais.
9. Biosseguranca

10. Ecologia florestal.

Sugestoes bibliograficas
BOREM, A. Biotecnologia Florestal. Vicosa: Editora UFV, 2007. 387p.

CAMPQS, J.C.C.; LEITE, H.G. Mensuracao florestal: perguntas e respostas. Vigosa: Editora
UFV, Imprensa Universitaria, Universidade Federal de Vigosa, 2002. 407p.

GALVAOQ, A. P. M. (Org.) Reflorestamento de propriedades rurais para fins produtivos: um
guia para acbes municipais e regionais. Brasilia. EMBRAPA Comunicacgéo para transferéncia de
tecnologias. Colombo, PR: EMBRAPA Florestas, 2000, 351 p.

LORENZI, H. Arvores brasileiras: manual de identificagdo e cultivo de plantas arbéreas nativas
do Brasil. Nova Odessa: Plantarum, 2002. 349 p.

MARCHIORI, J.N.C. Elementos de dendrologia. Santa Maria: UFSM, 1995. 163 p.
PAIVA, H. N.; GOMES, J. M. Viveiros florestais. Vigosa, UFV, Imp. Univ. 1995. 56p.

PRESIDENCIA DA REPUBLICA. LEI N. 9.985 DE 18 DE JULHO DE 2000. SNUC. [IBAMA: Base,
principios] e diretrizes. Diretoria de Unidades de Conservacéao e Vida Silvestre. 1997. 27p.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: TECNICO DE LABORATORIO / AREA: ELETROTECNICA

1. Circuitos elétricos: elementos de circuitos elétricos, teoremas de analise de circuitos, leis de
Kirchoff, circuitos de corrente continua, circuitos de corrente alternada em regime permanente
senoidal, circuitos elétricos monofasicos e trifasicos, tensdo, corrente, poténcia, energia,
analise fasorial, circuitos com acoplamento indutivo.

2. Transformadores monofasicos e trifasicos: principio de funcionamento, ensaios, polaridade
em transformadores, determinacao de parametros.

3. Maquinas elétricas girantes: maquinas de inducao, de corrente continua e maquinas
sincronas: principio de funcionamento, ensaios, partida, aplicagdes e classificagao.

4. Instalagoes elétricas: medicao de grandezas elétricas; elaboragdo e execucdo de projetos
elétricos: simbologia, normas técnicas (NBR 5410 — 2004, NBR 5444 - 1989),
dimensionamento e lista de material; elaboracdo e execugdo de manutencéo preventiva e
corretiva e elaboragao de pareceres técnicos; projetos elétricos de baixa tensdo: sistemas de
alimentagcdo e configuragdo de redes, planejamento e projeto de uma instalacéo, cargas
tipicas, componentes de uma instalagao, levantamento de cargas, poténcia instalada, diagrama
unifilar, dimensionamento dos condutores, dimensionamento de quadros geral e terminais,
dimensionamento da protecao.



5. Automacgao e sistemas e acionamentos elétricos: principio de conversores de frequéncia
(inversores), principios de controladores légicos programaveis (CLPs).

6. Eletrénica analdgica: circuitos com diodos. Amplificadores operacionais. Circuitos
amplificadores a transistores bipolares.

7. Nogoes de circuitos logicos: sistemas de numeracdo. Circuitos légicos combinacionais,
contadores, decodificadores, registradores, multiplexadores, memérias.

8. Nocoes de microcontroladores: arquiteturas CISC e RISC, principios de funcionamento,
comandos basicos.

9. Seguranga em instalagoes e servigos em eletricidade: Norma NR10 — 2004.

Sugestoes bibliograficas
ABNT. NBR 5410 - Instalagoes elétricas de baixa tensao. ABNT — Associagao Brasileira de
Normas Técnicas, 2004.

BOYLESTAD, R. L.; NASHELSKY, L. Dispositivos eletronicos e teoria de circuitos. Sdo Paulo:
Pearson Prentice Hall, 2004, 8 ed. ISBN: 85-87918-22-2.

BRASIL: Ministério do Trabalho. Norma Regulamentadora N° 10 — Seguranca em Instalagoes
e Servigos em Eletricidade. Brasilia — DF: Ministério do Trabalho, 2004.

CAVALIN G. e CERVELIM S. Instalagdes Elétricas Prediais. 17 ed. Editora Erica.

COTRIM, A. M. B. Instalagoes Elétricas. 5 ed. Sdo Paulo: Peason Prentice Hall: 2009. ISBN:
978-85-7605-208-1.

CREDER, H. Instalagoes elétricas. 15. ed. Rio de Janeiro: Editora LTC, 2007. ISBN: 85-
2161567-1.

DEL TORO, Vincent. Fundamentos de maquinas elétricas. Rio de Janeiro: Editora LTC, 1994.
ISBN: 85-2161184-6.

DOREF, Richard C., SVOBODA, James A. Introduc¢ao aos circuitos elétricos. 7. ed. Rio de
Janeiro: Editora LTC, 2008. ISBN: 978-85-2161-5828.

EDMINISTER, Joseph A.; NAHVI, Mahmood. Circuitos elétricos - Col. Schaum. 2 ed. Porto
Alegre: Bookman, 2006. ISBN: 85-3630551-7.

FRANCHI, Claiton M. Acionamentos elétricos. Sdo Paulo: Editora Erica, 2007. ISBN: 85-
3650149-9.

GROOVER, Mikell P. Automacao Industrial e Sistemas de Manufatura. S4o Paulo: Editora
Pearson, 2011. ISBN: 978-85-7605-871-7.

MAMEDE FILHO, J. Manual de equipamentos elétricos. 3. ed. Rio de Janeiro: Editora LTC,
2005. ISBN: 85-2161436-5.

MORAES, C. C.; CASTRUCCI, P. L. Engenharia de Automacgao Industrial. Rio de Janeiro:
Editora LTC, 1994. ISBN: 85-216-1532-9.

NILSSON, J. C.; RIEDEL, S. A. Circuitos elétricos. 6. ed. Rio de Janeiro: Editora LTC, 2003.
ISBN: 978-85-2161-3633.

OLIVEIRA, J. C.; COGO, J. R.; ABREU, J. P. G Transformadores: Teoria e Ensaios. Sao Paulo:
Editora Edgard Blucher, 1984. ISBN: 85-2120141-9.

PARHAMI, B. Arquitetura de computadores: de microprocessadores a supercomputadores.
Sao Paulo: McGraw-Hill, 2007. ISBN: 978-85-7726-025-6.

SEDRA, A. S.; SMITH K. E. Microeletronica. 4 ed. Sdo Paulo: Editora Makron Books, 2000.
ISBN: 85-346-1044-4.

SILVEIRAP. R.; SANTOS, W. E. Automagio e Controle Discreto. 5 ed. Editora Erica. ISBN: 85-



7194-591-8.

TANENBAUM, A. S. Organizagao estruturada de computadores. 5 ed. Sao Paulo: Pearson
Prentice Hall, 2007. ISBN: 978-85-7605-067-4.

TOCCI, R. J. ; WIDMER, N. S. Sistemas digitais: principios e aplicagoes. 4 ed. Sao Paulo:
Prentice Hall, 2003. ISBN: 85-87918-20-6.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: TECNICO DE LABORATORIO/AREA:FOTOGRAFIA

1. Fundamentos basicos da fotografia (tipos e formatos de cadmeras, obturador, objetivas (distan-
cia focal e diafragma) e fotometria.

Historia da fotografia.

Elementos das cameras fotograficas analégicas e digitais.

Fotografia digital e seus conceitos.

Regras de composicao e conceitos da estética fotografica.

Principios técnicos de iluminagao (natural e em estudio).

Uso do Flash (portatil e de estudio).

Etapas da fotografia publicitaria (pré-producao, producao e pds-producao).
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Producgdes fotograficas de retrato, moda, still e culinaria, podendo ser realizadas a partir de bri-
efings e lay outs.

10. Edicdo e manipulagao digital de fotografias (Photoshop basico e Lightroom).
11. O processo manual de revelagcado e ampliacédo de fotografias preto-e-branco.

Sugestoes bibliograficas

BURIAN, Peter K.; CAPUTO, Robert. Guia Pratico: como fazer grandes fotos. Washington D.C :
National Geographic, 2003.

BUSSELLE, Michael. Tudo sobre fotografia. S0 Paulo : Ed. Pioneira, 1979.

CESAR, N. e PIOVAN M. Making of: Revelagdes sobre o dia-a-dia da fotografia. Sdo Paulo :
Ed. Futura, 2003.

LIMA, Ivan. A fotografia é a sua linguagem. Ed. Espaco e Tempo. Rio de Janeiro : RJ, 1988.
MEDEIROS, Newton. Estudio na Pratica. Sdo Paulo : Editora Europa, 2008.

MAGALHAES, Angela, PEREGRINO, Nadja. Fotografia no Brasil: um olhar das origens ao
contemporaneo. Rio de Janeiro : Funarte, 2004.

RAMALHO, José Antbnio; PALACIN, Vitché. Escola de Fotografia. Sao Paulo : Futura, 2004.

ZUANETTI, Rose; Real, Elisabeth; Martins, Nelson et al. Fotégrafo: o olhar, a técnica e o
trabalho. Rio de Janeiro: Ed. Senac Nacional, 2002.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: TECNICO DE LABORATORIO/AREA: QUIMICA

1. Estrutura da Matéria: Estrutura do atomo; A tabela periddica: propriedades peridédicas dos
elementos; Quimica nuclear: radioatividade, decaimento nuclear, isétopos radioativos.

2. Ligacao Quimica: Compostos ibnicos, formulas e reagdes: formulas, equacdes, reagodes e li-
gagoes quimicas; Compostos covalentes, formulas e estruturas: moléculas covalentes, estrutu-
ra de Lewis, geometria e polaridade molecular, formacao da ligacao covalente; Estequiometria:
composicao percentual, formulas empiricas e moleculares.



3. Estados da matéria: Gases: gas ideal, pressao e temperatura padrdo, massa molar, densida-
de e volume molar, lei de Dalton; Liquidos e sélidos: for¢as intermoleculares, propriedades fisi-
cas dos liquidos e dos sélidos, mudancga de fase; Solugbes: solubilidade, o efeito da pressao
na solubilidade, efeito da temperatura na solubilidade, solu¢des aquosas, concentracao, pro-
priedades coligativas.

Equilibrio quimico: constante de equilibrio, calculos, o principio de Le Chatelier.

Cinética: a velocidade das reagoes, fatores que afetam a velocidade das reagoes, leis de ve-
locidade, energia de ativagao.

Termodinamica: principios, termoquimica.
Eletroquimica.

Reacdes quimicas: Reacdes de 6xido-redugao: numero de oxidagéo, balanceamento e este-
quiometria.

9. Acidos e bases: teorias, nomenclatura, neutralizagao, pH.

10. Quimica organica e polimeros: fungdes organicas, nomenclatura, reagdes, Isomeria constitu-
cional e estereoisomeria, polimeros.

11. Laboratério quimico: Seguranca no laboratério; Utilizagdo de equipamentos e vidrarias; Mé-
todos de separacéo e purificagido; Preparacao de solucoes.

Sugestoes bibliograficas
CANTO, E.L.; PERUZZO, F.M. Quimica na abordagem do cotidiano. Volumes 1, 2 e 3, 4? edi-
¢ao, Moderna: Sao Paulo, 2006.

REIS, M. Quimica — Meio Ambiente — Cidadania — Tecnologia. Volumes 1, 2 e 3, FTD: Sao
Paulo, 2010.

DE CASTRO, E.N.F.; SILVA, G.S.; MOL, G.S.; MATSUNAGA, R.T;; FARIAS, S.B.; SANTOS,
S.M.O.; DIB, S.M.F.; DOS SANTOS, W.L.P. Quimica para a Nova Gerag¢ao — Quimica Cidada.
Volumes 1, 2 e 3, Nova Geragao: Sao Paulo, 2011.

LISBOA, J.C.F. Ser Protagonista Quimica. Volumes 1, 2 e 3, SM: Sao Paulo, 2011.
CIENFUEGOS, F. Segurancga no laboratério. Interciéncia: Rio de Janeiro, 2001.
FELTRE, R. Quimica. Volumes 1, 2 e 3, 72 edicao, Moderna: Sao Paulo, 2011.

FERRAZ, F.C. Técnicas de seguran¢a em laboratérios: regras e praticas. Hemus: Sao Paulo,
2004.

MORITA, T.; ASSUMPCAO, R.M.V. Manual de Solugées, Reagentes e Solvente. 2" edi¢do, Ed-
gard Blucher: Sao Paulo, 2007.

MORTIMER, E.F.; MACHADO, A.H. Quimica. Scipione: Sao Paulo, 2005.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: TECNICO DE LABORATORIO / AREA: SAUDE

1. Biologia Celular: Células procariéticas e eucaritticas. Aspectos morfolégicos, bioquimicos e
funcionais da célula, dos revestimentos, compartimentos e componentes subcelulares.
Microscopia ética e eletronica. Métodos histolégicos e preparagao de laminas histolégicas.

2. Bioquimica: Enzimas: conceito, reacdes, relagdo enzima substrato, equagdo de Michaelis-
Menten e Lineweaver-Burk, inibicdo enzimatica. Metabolismo e regulacdo da utilizagdo de
energia. Processos fermentativos.

3. Biofisica: Solucdes, pH e Tampao. Métodos Biofisicos. Membranas Bioldgicas. Bioeletricidade.



Biofisica do Movimento. Efeito Doppler.

4. Anatomia Humana: Esqueleto. Articulagbes. Sistema Muscular. Sistema respiratorio. Vasos
sanguineos e linfaticos. Coragéo e vasos da base. Glandulas enddcrinas. Sistema de equilibrio
e Propriocepcao.

5. Microbiologia: Microbiologia Geral: bactérias, fungos e virus. Controle de populagbes de
micro-organismos. Organismos indicadores de contaminacdo. Nocdo de educacao
sanitaria. Métodos para meio de culturas. Parasitologia humana.

6. Farmacologia: como preparar drogas e solugdes medicamentosas. Calculos de
concentracao e dose.

7. Fisiologia Humana: Sistema nervoso: central e periférico. Sistema cardiovascular.
Sistema circulatério. Sistema respiratério. Sistema musculo esquelético. Controle da Dor.
Fisiologia do Exercicio.

8. Experimentagdo Animal: ética no uso de animais de laboratério, manutengédo e
manipulacdo de animais de laboratério, procedimentos experimentais. Legislagdo sobre
Animais de Experimentacéo.

9. Bioestatistica: Nocao de estatistica descritiva. Nogao de inferéncia estatistica.
10. Biossegurancga: EPI, EPC e Normas de Biosseguranca.

Sugestoes bibliograficas

ALBERTS, B. Jjohnson; A. Lewis; J. Raff, M.; Roberts, K.; Walter, P., Biologia molecular da
célula, 4th Ed., Porto Alegre: ARTMED 2004.

ALMEIDA, L. C.; Ribeiro-Costa, C. S. & Marioni, L., Manual de coleta, Conservagdo, Montagem e
Identificacdo de Insetos, Holos Editora. 1998.

COELHO, C & Carvalho A.R., Manual de parasitologia humana. 2a ed. Canoas: Ulbra, 2005.
CONSTANZO, Linda S., Fisiologia. Rio de Janeiro: Editora Guanabara Koogan S.A, 1999.

DANGELO, J.G. & Fatini, C. A. Anatomia basica dos sistemas organicos. Rio de Janeiro:
Livraria Atheneu 1993.

GARCIA, Eduardo A. C. Biofisica. Ed. Sarvier. 2002.

GUIMARAES, Marco Aurélio & Mazaro, Renata. Principios éticos e praticos do uso de animais
de experimenta¢ao. Sao Paulo: UNIFESP, 2004.

HENEINE, Ibrahim Felippe. Biofisica basica. Ed. Atheneu, 2000.

NELSON, D.L. & Cox. M.M. Lehninger. Principios de bioquimica. 3% ed., Sdo Paulo: Sarvier SP,
2002.

PADUA, E. M. Metodologia da pesquisa. Sdo Paulo: Papirus, 2004.

POLLARD, T.D. & Earnshaw, W.C. Biologia celular. Saunders Elsevier, Tradugdo Sao Paulo, SP,
2006.

STRYER, L., Bioquimica. Editora Guanabara Koogan. 2006.
VIEIRA, Sénia. Introdugao a bioestatistica. Ed. Campus, 1998.
ZAHA, Arnaldo. Biologia molecular basica. 2a Edicdo. Porto Alegre: Mercado Aberto. 2000.



CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO:TECNICO DE LABORATORIO / AREA: TECNOLOGIA DE ALIMENTOS

1. Principios basicos de qualidade e processamento industrial: do recebimento da matéria prima a
comercializagdo de alimentos.

. Coleta e preparo de amostras para analises.

. Nogdes de tecnologia e métodos de analises de alimentos.

. Higiene e sanitiza¢do industrial.

. Gestao de laboratdrios de analises e de processos de transformagao de alimentos.
. Segurancga de laboratérios: No¢des de normas de seguranga e boas praticas.

. Analises de rotinas: analises quimica, fisico-quimica, bioquimica e microbiolégica de alimentos.
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. Desenvolvimento dos procedimentos de analises e interpretacao de resultados. Legislagcao de
normas oficiais.

9. Préticas de preparo de solugdes e meios de cultura. Lavagem e acondicionamento de materiais
de laboratdrio. Utilizacdo e manuseio de equipamentos, vidrarias, acessorios e utensilios de
laboratério.

10. Praticas de calibracédo de aparelhos e manutengao de equipamentos laboratoriais e processos.
11. Medidas: peso, volume, densidade, etc.

12. Estoque, transporte e descarte de materiais quimicos e microbioloégicos. Descarte de residuos
alimentares.

13. Seguranca e higiene ocupacional. Equipamentos de protegao pessoal.

Sugestoes bibliograficas
ABREU, L. R. Tecnologia de leite e derivados. Lavras: Grafica Universitaria - UFLA, 1994.

ARAUJO, J.M.A. Quimica de alimentos - teoria e pratica. 2 ed. Vigosa: Universidade Federal de
Vicosa, 1999.

BOBBIO, P.A.; BOBBIO, F.O. Quimica do processamento de alimentos. 2 ed. Sdo Paulo:
Varela, 1992.

BRASIL. Ministério da Agricultura. Instru¢ao normativa n.62, de 26 de agosto de 2003. Dispde
sobre os métodos analiticos para analises microbioldgicas para o controle de produtos de origem
animal e agua. Diario Oficial da Unido: Brasilia (DF), de 18 de setembro de 2003.

CECCCHI, H.M. Fundamentos teodricos e praticos em analise de alimentos. 2 ed. ver.
Campinas: Editora da UNICAMP, 2003.

FERREIRA, J. R. e GOMES, J. C. Gerenciamento de laboratério de analises quimicas.
Fundacéao Arthur Bernardes, Vigosa, 1995.

GAVA, A. J. Principios de tecnologia de alimentos. Sao Paulo: Nobel, 1984.

GOMBOSSY, B D. ; LANDGRAF, M. Microbiologia dos alimentos. 12 Edicdo. Editora: Atheneu,
2003, 182p.

INSTITUTO ADOLFO LUTZ. Normas analiticas do Instituto Adolfo Lutz. 4.ed. vol.1. Sdo Paulo:
O Instituto, 2005.

MORITA, T; ASSUMPCAO, R. M. V. Manual de solugdes, reagentes e solventes: padronizagio
- preparacao - purificagao. 2. ed. 72 reimpressao. Sao Paulo: Edgard Blicher Ltda, 1990.

NEDER, R. N. Microbiologia:manual de laboratério. Sado Paulo: Nobel, 1992.
RIBEIRO, M. C. Microbiologia pratica roteiro e manual. Editora: Atheneu. Rio de Janeiro. 2002
SALIBA, T. M. Curso basico de segurancga e higiene ocupacional. Sdo Paulo: LTR, 2004.



SILVA, N.; JUNQUEIRAV.C.A_; SILVEIRA, N. P. A. Manual de métodos de analises
microbiolégica de alimentos. Editora Varela. Sao Paulo, 1997. 295p.

SILVA, R. R. da. Introducao a quimica experimental. Sao Paulo: McGraw-Hill do Brasil , 1990.
USBERCO, J.; SALVADOR, E. Quimica. 11 .ed. volumes 1, 2 e 3. Sado Paulo: Saraiva, 2005.

VERMELHO, A.B.; PEREIRA, A. F.; COELHO, R.R.R. Praticas de microbiologia. Editora:
Guanabara Koogan, Sao Paulo 2006.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO:TECNICO DE LABORATORIO/ AREA: TECNOLOGIA E UTILIZAGAO DE RECURSOS
FLORESTAIS

1. Anatomia da madeira;
. Quimica da madeira;
. Fisica da madeira;
. Mecénica da madeira;
. Deterioracdo e preservagdo da madeira;

2
3
4
5
6. Tecnologia de produtos energéticos da madeira;
7. Serraria;

8. Secagem da madeira;

9. Industrializagdo de produtos florestais;

1

0.Tecnologia de celulose e papel

Sugestoes bibliograficas

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS — ABNT. Projeto de estruturas de
madeira ABNT (NBR-7190). Rio de Janeiro: 1997. 107p.

BOWYER, J. L.; SHMULSKY, R.; HAYGREEN, J. G. Forest products and wood science: an
introduction. 5th ed. lowa: Blackwell, 2007. 558p.

BROWNING, B. L. The chemistry of wood. Huntington, New York, 1975. 689 p.
BURGER, L. M.; RICHTER, H. G. Anatomia da madeira. Sdo Paulo: Nobel, 1991, 154p.

CORTEZ, L.A.B; LORA, E.E.S; GOMEZ, E.O. Biomassa para energia. Campinas: UNICAMP.
2008.

D'ALMEIDA, M. L. O. Celulose e papel. Tecnologias de fabricacao da pasta celulésica. Sao
Paulo: SENAI - IPT. 1981. 492p.

FOREST PRODUCTS LABORATORY. Wood handbook: Wood as an engineering material.
Centennial Edition. Gen. Tech. Rep. FPL-GTR-190. Madison, WI: U.S. Department of Agriculture,
Forest Service, Forest Products Laboratory. 2010. 463p.

GALVAO, A.P. M.; JANKOWSKY, |. Secagem Racional Da Madeira. S4o Paulo: Nobel, 1985.
111p.

GOMIDE, J. L. Serraria. Vigosa: UFV, 1974. 119 p.
IWAKIRI, S. Painéis de Madeira Reconstituida. Curitiba: FUPEF. 2005
KLOCK,U. Polpa e Papel. Curitiba: FUPEF. Série Didatica n°® 4/98. 1998. 124p.

LEPAGE, E. S. (Coord.) Manual de Preservagao de Madeiras. Sdo Paulo, SICCT/IPT, v. 1 e 2,
1986.

MACKAY, D. J. C. Sustainable Energy: without the hot air. CAMBRIDGE, ENGLAND. 2008. 383p
MELLO, G. R. Processamento mecanico da madeira. Piracicaba: LCF, 1978. 88 p.


http://www.livrariacultura.com.br/scripts/cultura/catalogo/busca.asp?parceiro=OJAPPR&nautor=66920&refino=1&sid=73915117513216317534046125&k5=20805D06&uid=
http://www.livrariacultura.com.br/scripts/cultura/catalogo/busca.asp?parceiro=OJAPPR&nautor=66919&refino=1&sid=73915117513216317534046125&k5=20805D06&uid=

NEUMANN,R.P.; HIRSCH,E. Commercialization of non-timber forest products: review and
analysis of research. Bogor: CIFOR, 2000. 176p.

NOGUEIRA, L. A. H.; LORA, E. E. S.; TROSSERO, M. A.; FRISK, T. Dendroenergia:
fundamentos e aplicacdes. Brasilia, DF, v.2. 2003. 144p.

OLIVEIRA, M. O. Secagem e tratamento de madeira na fazenda. Vicosa: CPT/SIF — UFV. 2008.
50p.

SCHWEINGRUBER, F. H. Atlas of wood plant stem: evolution, structure, and environmental
modifications. 2006, 230p.

SMOOK, G. A. Handbook for Pulp and Paper Technologists. Atlanta: TAPPI PRESS. 1989. 450p.
VITAL, B. R. Planejamento e operagao de serrarias. Vigosa:UFV. 2008. 211p.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: TECNICO DE LABORATORIO/AREA: TELECOMUNICAGOES

1. Unidades de medidas utilizadas em telecomunicagdes: dB, dBm, dBm0, dBWi; filtros ativos e
passivos; ruidos em telecomunicacgoes; distor¢des lineares e nao lineares; equalizacéo; anali-
se e transmissao de sinais em telecomunicagdes; modulagdo em amplitude; modulagdo angu-
lar; amostragem e modulagao por codificagdo de pulso (PCM); sinalizagao e codificagao de li-
nha digital; esquemas de modulacgdo digital: ASK, FSK, PSK.

2. Circuitos e aparelhos telefénicos; rede de acesso ao sistema telefénico; central telefénica e o
funcionamento dos seus elementos componentes; numeragao telefénica; meios de transmis-
sao; redes de cabo metalico; redes em fibras oticas; cabeamento estruturado; sinalizagao de
interconexao; redes de telefonia fixa; redes de pacotes; voz sobre IP (VoIP).

3. Operacgao de osciloscopios analégicos e digitais, analisadores de espectro e de rede.

4. Circuitos moduladores e demoduladores em AM, FM, montagem e medi¢cao de caracteristica
dos sinais e sistemas.

5. Redes de computadores: modelos de referéncia; modelo ISO-OSI; redes locais; redes de lon-
ga distancia; protocolos da familia IEEE 80X.X; protocolo TCP/IP; repetidores, comutadores,
pontes e roteadores; interconexao de redes; redes 6ticas; redes sem fio.

6. Seguranca e Criptografia: chaves simétricas e publicas; algoritmos de criptografia; protocolos
de autenticacao; técnicas de criptografia para redes de comunicacéo cabeada e sem fio.

7. Videoconferéncia: técnicas de transmissao de pacotes; sistemas ponto a ponto e multiponto;
streamming de de video; operagao de equipamentos e de rede para videoconferéncia.

8. Multimidia: Aplicagdes de rede multimidia; audio e video de fluxo continuo armazenado; proto-
colo RTSP, RTP, RTCP, Intserv, RSVP, SIP, H.225, H.245, H.264, H.320 e H.323; classes de
servigo; qualidade de servico; CODECs de audio e video; nogdes de processamento de ima-
gens; formatos de audio e video; padrbes de conectores de audio e video; operacao e instala-
cao de projetores multimidia; operacdo de equipamentos e softwares de captura, producéo,
edicao e finalizacdo de audio e video.

9. Plataformas de educagédo a distancia Moodle; utilizacdo das ferramentas; montagem de curso;
gerenciamento de plataforma; suporte ao usuario.

10.Normas da ABNT aplicaveis ao cargo.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: TECNICO EM AGROPECUARIA
1. Aspectos basicos do planejamento e da gestao de propriedades rurais.

2. Solos: amostragem de solo; interpretacdo de analises de solos; preparo e praticas de conser-
vacao do solo; corregao do solo e adubagao de culturas;

3. Conhecimentos gerais do cultivo de plantas anuais, semi-perenes e perenes (do preparo do
solo a colheita).

. Construgdes rurais (instalagdes agricolas e zootécnicas).
. Aspectos gerais da operagdo de maquinario e equipamentos em propriedades rurais.
. Bovinocultura: aspectos basicos do manejo, sanidade e alimentagcao dos rebanhos.

N o o b

. Aspectos basicos da produgéo e do manejo de pastagens.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: TECNICO EM ANATOMIA E NECROPSIA
1. As bases do exame do cadaver: dissecacao e necropsia e sua importancia no ensino.

2. Conceito e nocdes elementares de anatomia humana e animal.

3. Técnicas de fixacdo: principios gerais, fixadores usuais em anatomia, conservacado e
acondicionamento do cadaver.

4. Técnicas de necrépsia: modalidades, tipos de incisdo, abertura da calota craniana, das
cavidades toraxica e abdominal com retirada e dissecg¢ao de érgaos.

5. Nogbes sobre significado das transformacgbdes cadavéricas: algor, rigidez, livor, autdlise,
putrefagdo, maceragcao e mumificagao.

6. Osteotécnicas: preparacdo de esqueletos desarticulados; maceracdo; clareamento;
descalcificacao; diafanizagao; parafinizacdo; desarticulagdo dos ossos do cranio; preparagao
de esqueletos articulados naturais; modelagem dos ossos; montagem do esqueleto.

7. Fixacdo, preservacdo e embalsamento: materiais e métodos; método de parafinizagao;
congelamento seco.

8. Angiotécnicas: instrumental; substancias usadas para inje¢gdo vascular; técnicas de replegéo e
corrosao; coracao e vasos (modelagem das cavidades cardiacas, injegcdo dos vasos do
coragéo, diafanizagdo do coracgéo).



9. Esplancnotécnicas: sistema respiratério (mumificacdo do pulmao, inje¢do da arvore brénquica,
injecdo de latex nos vasos pulmonares, microradiografia dos pulmbes); sistema digestério
(dissecacdo da musculatura, preparagao das visceras secas, angioarquitetura das visceras,
evidenciacao do estroma do bacgo, diafanizacao de dentes).

10. Neurotécnicas: retirada do encéfalo; conservacdo do encéfalo; seccbes macroscopicas do
encéfalo; coloracdo de cortes macroscopicos; dissecacao do sistema neural; preparacado da
parte periférica do sistema neural com maceragao acida; modelagem do sistema neural;
angiarquitetura do encéfalo; coloragcao de cortes microscopicos.

11. Estesiotécnicas: preparacéo da orelha interna; moldes da orelha interna; diafanizagdo do globo
ocular; diafanizacdo da orelha interna.

12.Técnicas diversas: inclusdo de pecas anatbmicas; plastinagdo; construcdo de recipientes
plasticos para museu; montagem de pecas; modelagem; técnica para preparagado de pecgas
secas.

13. Legislagdo acerca do uso de cadaveres humanos no ensino de anatomia: doagao de corpos;
transporte; vilipéndio; utilizacdo de cadaveres nao-reclamados.

14. Atribuicdes do técnico, conduta ética.
15.Normas de biosseguranca
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: TECNICO EM RADIOLOGIA
1. Conhecimentos técnicos sobre operacionabilidade de equipamentos em radiologia.

2. Camara escura:manipulagao de filmes, chassis, écrans reveladores e fixadores, processadora
de filmes.

3. Camara clara: selecdo de exames, identificacdao; exames gerais e especializados em
radiologia.

4. Fluxograma técnico-administrativo : registro do paciente, identificagdo, encaminhamento de
laudos, arquivamento.

5. Métodos de imagem: tomografia, ressonancia magnética, hemodindmica, mamografia,
exames contrastados.

6. Anatomia.

7. Posicionamento, Técnicas e Protocolos para realizagdo de exames em radiologia geral,
contrastada, tomografia computadorizada e ressonédncia magnética.

8. Fisica da radiagao ionizante.
9. Meios de protecéo a radiagao.
10. Filmes e processos de revelacao.

Sugestoes Bibliograficas

Kellen Adriana Curci Daros & Almir Inacio da Nobrega. Técnicas em Ressonancia Magnética
Nuclear.Ed. Atheneu 1° Edicdo 2006.

Almir Inacio da Nobrega. Manual de Yomografia Computadorizada. Ed. Atheneu 1° Edigéo
2007.

Biasoli. Técnicas Radiograficas: Principios Fisicos, Anatomia Basica Posicionamento — Ed.
Rubio 1° Edigédo 2006

Bontrager, Kenneth L. - Lampignano, John P. Tratado de Posicionamento Radiografico e
Anatomia Associada Ed. Elsevier 7° Edicao 2009

Mello Junior, Carlos — Revinter Radiologia Basica Ed. Revinter 1° Edicao 2010
Fleckenstein, Traum-Jesen Anatomia em Diagnéstico por Imagens Ed. Manole 2° Edigao 2004.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: TECNICO EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
1. Linguagens de programacéo: PHP, JavaScript e Java.

2. Construgao de algoritmos: algoritmos estruturados; itens fundamentais: constantes, variaveis,



comentarios, expressoes, estrutura sequencial, estrutura condicional e estrutura de repeticao;
estrutura de dados: varidaveis compostas homogéneas e heterogéneas, arquivos;
modularizagao.

3. Estruturas de dados: listas lineares; arvores binarias de busca; arvores balanceadas; lista de
prioridades; estruturas autoajustaveis; tabelas de disperséo; busca digital; processamento de
cadeia.

4. Banco de Dados: conceitos; modelo entidade-relacionamento; normalizagédo; modelo relacional;
definicao de tabelas; tipos de chaves; mapeamento do modelo entidade-relacionamento para o
modelo relacional; implementagdo de um banco de dados; linguagem SQL: comandos basicos.

5. Sistemas operacionais: conceitos; multiprogramacao; programagao concorrente; geréncia do
processador; entrada e saida; geréncia de memdéria; memoéria virtual; sistema de arquivos;
segurancga; Linux; Windows.

6. Manutengcdo e Configuragdo de Software e Hardware nos Equipamentos de Informatica:
reconhecimento, configuracdo e forma correta de conexao de componentes; instalagao de
periféricos, tais como: modem, kit multimidia, impressora, scanner, webcam, pen drive, entre
outros; formatagdo e particionamento do disco rigido para a instalagdo e configuragdo dos
sistemas operacionais Windows e Linux Slackware/Debian/Ubuntu; manutencido basica de
impressoras.

7. Conhecimentos basicos de aplicativos para edicdo de textos, planilha eletrénica e editor de
apresentacgéao utilizando software(s) livre e software(s) comercial(is).

8. Conceito de Internet e Intranet: visdo geral da arquitetura OSI; visdo geral de LANs e WANSs;
visdo geral da arquitetura TCP/IP; camada de aplicagdo da arquitetura TCP/IP; camada de
transporte da arquitetura TCP/IP — TCP e UDP; camada de interface de rede da arquitetura
TCP/IP — ARP; enderegamento da arquitetura TCP/IP; camada Internet da arquitetura TCP/IP —
IP; operagao de protocolos de comunicagao; organizacado de informagao para uso na Internet;
transferéncia de informacao e arquivos; aplicativos de audio, video e multimidia.

9. Redes de Dados: histérico; classificagdo; padroes e protocolos; placa de rede; cabeamento;
topologia de rede; servidores e estagcbes de trabalho; interconexdo; ferramentas e materiais;
instalacdo de placas de rede, rack, hub/switch e patch panel, preparagao de patch cords;
instalacdo de cabos; cabos crossover; testes; configuragdo de sistemas operacionais Windows
XP e Linux Slackware/Debian/Ubuntu.

10. Educacdo a Distancia (EaD): conceitos, design, formacado e desenvolvimento profissional,
concepcgoes pedagdgicas, geréncia e projetos de EaD.

11. Ferramenta para EaD: Moodle; geréncia, utilizacdo e suporte das principais ferramentas
basicas em ambientes de EaD: programagdao do ambiente, utilizacdo das principais
ferramentas — chat, grupos de discussao, videoconferéncia, etc.

12. Normas da ABNT aplicaveis ao cargo.

Sugestoes Bibliograficas
BABIN, Lee. Ajax com PHP - Do Iniciante ao Profissional. Editora ALTA BOOKS.

BARNES, D. J. Kdlling, M. Programacao orientada a objetos com Java. Sdo Paulo: Editora
Prentice Hall. 2004.

BATTISTI, Julio. Windows Server 2003 Curso Completo. Rio de Janeiro: Editora Axcel, 2003.
DALL 'OGLIO, Pablo. PHP - Programando com Orientagcao a Objetos. Editora NOVATEC.
DAMIANI, Edgard B. Javascript - Guia de Consulta Rapida. Editora NOVATEC. 3?2 Edig¢ao.

DEBIAN.ORG. Sitio oficial do Debian. Disponivel em: http://www.br.debian.org/index.pt.html.
Acessado em: 10 mar. 2009.

ELMASRI, Ramez e NAVATHE, Shamkant B. Sistemas de banco de dados: Fundamentos e
Aplicagoes. Rio de Janeiro: Editora LTC, 2002.



FARRER, Harry e outros. Algoritmos estruturados. Rio de Janeiro: Editora LTC. 1989.
FERREIRA, Rubem E. Linux - Guia do Administrador do Sistema. Editora NOVATEC.
FLANAGAN, David. Javascript - O Guia Definitivo. Editora BOOKMAN. 2004. 42 Ed.

SLACKLIFE.COM. Férum do brasileiro do linux Slackware. Disponivel em
http://www.slacklife.com.br/. Acessado em: 10 mar. 2009.

HAYAMA, Marcelo M. Montagem de redes locais. Pratico e Didatico. S4o Paulo: Editora Erica,
2006.

HEUSER, Carlos Alberto. Projeto de banco de dados. Rio Grande do Sul: Editora Sagra
Luzzatto, 2001.

INED. Apoio ao Aluno no Ensino a Distancia - Kit do Formador 006. Instituto Nacional de
Educacgéao a Distancia. Vancouver e Manilla: The Commonwealth of Learning e Asian Development
Bank, 2003. 210 p.

. Curso de Formacgao e Desenvolvimento Profissional em EaD - Livro de Leituras.
Vancouver: The Commonwealth of Learning; SAIDE (Instituto Sul-Africano para Educagéao a
Distancia); Governo de Mogambique, Ministério de Educacao Superior, Ciéncia e Tecnologia
(MESCT), 2003. 90 p.

. Curso de Formagao e Desenvolvimento Profissional em EaD - Livro de Leituras Il
Vancouver: The Commonwealth of Learning; SAIDE (Instituto Sul-Africano para Educacao a
Distancia); Governo de Mogambique, Ministério de Educagao Superior, Ciéncia e Tecnologia
(MESCT), 2003. 90 p.

MOODLE.ORG. Moodle. Disponivel em http://docs.moodle.org/en/Moodle_manuals. Acesso: em
12 mar. 2009.

KORTH, Henry F. e SILBERSCHATZ, Abraham. Sistema de banco de dados. Sdo Paulo: Editora
Makron Books, 1995.

MARKENZON, Lilian. SZWARCFITER, Jayme Luiz. Estruturas de dados e seus algoritmos. Rio
de Janeiro: Editora LTC. 1994.

MINASI, Mark e outros. Dominando o Windows Server 2003 - a Biblia. Sdo Paulo: Editora
Pearson, 2003.

MORIMOTO, Carlos Eduardo. Linux - Entendendo o Sistema - Guia Pratico. Editora SULINA.

MYSQL. Sitio Oficial do MySQL. Disponivel em: http://www.mysql.com/. Acessado em: 10 mar.
20009.

MYSQLBRASIL. Sitio do MySQLBrasil. Disponivel em: http://www.mysqlbrasil.com.br/. Acessado
em: 10 mar. 2009.

NBRISO/IEC12207. Norma NBRISO/IEC12207 - Tecnologia de informacgao - Processos de
ciclo de vida de software. Associagcao Brasileira de Normas Técnicas. Rio de Janeiro: ABNT,
1998.

NBRISO/IEC14598-1. NBRISO/IEC14598-1 - Tecnologia de informagao - Avaliagao de produto
de software - Parte 1: Visao geral. Associacao Brasileira de Normas Técnicas. Rio de Janeiro:
ABNT, 2001.

NBR ISO/IEC 9126-1. Norma NBR ISO/IEC 9126-1 - Engenharia de software - Qualidade de
produto - Parte 1: Modelo de qualidade. Associacao Brasileira de Normas Técnicas. Rio de
Janeiro: ABNT, 2003.

NBRISO/IEC14598-4. NBRISO/IEC14598-4 - Engenharia de software - Avaliagao de produto -
Parte 4: Processo para adquirentes. Associacdo Brasileira de Normas Técnicas. Rio de Janeiro:
ABNT, 2003.

OLIVEIRA, Rémulo Silva e outros. Sistemas operacionais. Rio Grande do Sul: Editora Sagra
Luzzatto, 2001.

PMI. Project Management Institute. Disponivel em: http://www.pmi.org. Acessado em: 10 mar.
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ROMISZOWSKI, Alex, ROMISZOWSKI, Lina P._Retrospectiva e Perspectivas do Design
Instrucional e Educagao a Distancia: Analise da Literatura. ABED, Revista Brasileira de
Aprendizagem Aberta e a Distancia, v 3., n. 1, 46 p, 2005.

SANTOS, R. Introdugao a programacgao orientada a objetos usando Java. Rio de Janeiro:
Editora Campus. 2003.

SLACKWARE-BRASIL. Slackware Brasil. Disponivel em http://www.slackware-brasil.com.br/.
Acessado em: 10 mar. 2009.

SEIl. Software Engineering Institute. Disponivel em: http://www.sei.cmu.edu. Acessado em: 10
mar. 2009.

SOARES, Sandramara, JULIANE, Angélica, AZEVEDO, Inés. Tutorial Moodle, NEAD — Nucleo
de Educacéo a Distancia, UFPR, Curitiba, PR, 2008.

TANENBAUM, Andrew S. Redes de computadores. Rio de Janeiro: Editora Prenticce-Hall do
Brasil, 1995.

. Sistemas Operacionais Modernos. Rio de Janeiro: Editora Prenticce-Hall do Brasil,
1995.

THOMPSON, Bruce. Guia Pratico para o Desenvolvimento de Projectos de Ensino a
Distancia. Tradugao de Ricardo Rodrigues. Vancouver: Commonwealth of Learning, INED -
Instituto Nacional de Educacao a Distancia, 2003.

THOMPSON, Marco Aurélio. Windows Server 2003. Administracao de redes. Sao Paulo:
Editora Erica, 2003.

TORRES, Gabriel. Hardware. Curso Completo. Rio de Janeiro: Axcel Books, 2001.
. Redes de computadores. Curso Completo. Rio de Janeiro: Axcel Books, 2001.

UBUNTU.COM. Sitio oficial do Ubuntu.org. Disponivel em: http://www.ubuntu.com/. Acessado
em: 10 mar. 2009.

UBUNTU-BR.ORG. Comunidade do Ubuntu-br.org no Brasil. Disponivel em: http://www.ubuntu-
br.org/. Acessado em: 10 mar. 2009.

UFRGS. Moodle Institucional, Disponivel em http://moodleinstitucional.ufrgs.br/tutorial_moodle/
forum.html. Acesso: em 12 mar. 2009.



CARGOS DE NiVEL SUPERIOR

LINGUA PORTUGUESA

. Leitura, interpretacdo e analise de textos de diferentes géneros textuais. Efeitos de sentidos

produzidos nos textos.

2. Linguagem verbal e ndo-verbal.

3. Mecanismos de produgdao de sentidos nos textos: metafora, metonimia, paralelismo,

9.

ambiguidade, citacao, pressuposto, subentendido, inferéncia, ironia, intertextualidade etc.

. Uso de artigos, pronomes, substantivos e outros recursos estabelecedores da referéncia

textual.

. Utilizacdo de mecanismos discursivos e linguisticos de coeréncia e coesao textuais (escolha

lexical, progressédo tematica paralelismo sintatico e/ou semantico, escolha e relevancia dos
tépicos e informacdes em relacdo ao tema e ao ponto de vista assumido, orientacdo e forca
dos argumentos, repeticado, retomadas, anaforas, conectivos, pontuagao), conforme o género e
0s propositos do texto.

. Funcionalidade e caracteristicas dos géneros textuais: oficio, memorando, e-mails, carta

comercial, carta pessoal, aviso, charge, conto, crénica, tira, artigo de opinido e artigo de
divulgacao cientifica, reportagem, noticia, propaganda institucional/educativa, caricatura.

Funcionalidade e caracteristicas dos diferentes discursos (jornalistico, politico, académico,
publicitario, literario, cientifico, etc.). Analise de indicadores presentes no texto para identificar
as varias vozes do discurso e o ponto de vista que determina o tratamento dado ao conteudo
para confronta-lo com o de outros textos, com outras opinides e posicionar-se criticamente
diante dele.

Organizacao da frase. Sujeito e complemento sintaticos. Tempos e modos verbais. Modalidade.
Voz verbal. Concordancia verbal e nominal. Regéncia dos nomes e dos verbos. Adjetivos.
Advérbios. Preposigdes. Conjungoes.

Formacao das palavras. Composicao, derivagdo. Acentuacio grafica.

10. Variacéo linguistica: sociocultural, geogréfica, histérica. Variagdo entre modalidades da lingua

(fala e escrita). Usos da lingua no universo virtual.

11. Lingua padrao normativa. Ortografia Oficial. Pontuagao.

Sugestoes bibliograficas

ABAURRE; M. L. M; ABAURRE; M. B. M. Produgao de texto. Interlocucao e géneros. Sao Paulo:
Moderna, 2007.

ANDRADE, M. M.; HENRIQUES, A. Lingua portuguesa: nogdes basicas para cursos superiores.
9 ed. Sao Paulo: Atlas, 2010.

BAGNO, M. Preconceito linguistico. Rio de Janeiro: Loyola, 2003.

BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna, 1999.

DOUGLAS, TUFANO, MICHAELIS Guia Pratico da Nova Ortografia. Sdo Paulo: Melhoramen-
tos, 2009.

FIORIN, J. L.; SAVIOLI, F. P. Ligdes do texto: leitura e redagdo. Sao Paulo: Atica, 2002.
ILARI; R.; BASSO, R. O portugués da gente. Sao Paulo: Contexto, 2006.

KOCH, I. G. V.; TRAVAGLIA, L. C. A coeréncia Textual. S0 Paulo: Contexto, 2008.

KOCH, I. V.; ELIAS, V. M. Ler e compreender os sentidos do texto. Sao Paulo: Contexto: 2007.
MAINGUENEAU, D. Analise de Textos de Comunicagao. Sdo Paulo: Cortez, 2001.



MEDEIROS, J. B. Portugués instrumental. 7 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2008.
NEVES, M. H. M. Gramatica de usos do portugués. Sdo Paulo: UNESP, 2000.
TRAVAGLIA, L. C. Gramatica: Ensino plural. Sado Paulo: Cortez, 2003.

INFORMATICA

1. Conceitos de operagao com arquivos em ambientes Windows e Linux.

2. Conhecimentos de aplicativos para edicdo de textos, planilha eletrbnica e editor de
apresentagédo utilizando software(s) livre.

3. Conhecimentos de aplicativos para edicdo de textos, planilha eletrbnica e editor de
apresentacgéao utilizando software(s) comercial(is).

4. Navegadores de Internet e aplicagdes.
5. Hardware e periféricos.

Sugestodes bibliograficas
BRAGA, William César. MS power point XP/2002: IT Educacional. Editora Alta Books.

BROFFICE.ORG. Sitio oficial do BrOffice.org. Disponivel em: http://www.broffice.org/. Acessado
em: 28 set. 2010.

CAPRON, H. L.; JOHSON J. A. Introdu¢ao a informatica. Sao Paulo: Pearson Prentice Hall,
2007.

CHATFIELD, Carl; JOHNSON, G. Timothy. Microsoft Office Project 2007 Passo a Passo. Editora
Artmed.

COOPER, Brian. Como pesquisar na internet. Col. Sucesso Profissional Informatica. Editora
Publifolha.

COX, Joyce; PREPPERNAU, Joan. Windows 7 — Passo a Passo. Sdo Paulo: Editora Bookman,
2010.

. Windows Vista - Passo a Passo. Sdo Paulo: Editora Bookman, 2007.
. Microsoft Office Word 2007 - Passo a Passo. Porto Alegre: Editora Artmed, 2007
. Microsoft Office powerpoint 2007 - Passo a Passo. Porto Alegre: Editora Artmed, 2007.

FEHILY, Chris. Microsoft Windows 7 - Visual Quickstart Guide. Massachusetts: Editora
Addison-wesley, 2010.

FILHO, Ozeas Vieira Santana. Introdugédo a internet. Sado Paulo: Editora Senac.
FRYE, Curtis. Microsoft Office Excel 2007 - Passo a Passo. Editora Bookman.

GOOGLE CHROME. Sitio oficial do Google Chrome. Disponivel em:
http://www.google.com/chrome. Acessado em: 28 set. 2010.

MANZANO, Andre Luiz N. G.; TAKA, Carlos Eduardo M. Estudo dirigido de Microsoft Office
Word 2003 - Avancgado. Editora Erica, 2004.

MANZANO, Luiz N. G. Power Point XP. Editora Erica, 2001.
MANZANO, Jose Augusto N. G. Broffice.org 2.0. guia pratico de aplicagao. Editora Erica.
. OpenOffice.org. Editora Erica, 2003.

MANZANO, Jose Augusto N. G; MANZANO, André Luiz N. G. Estudo dirigido de Microsoft
Office Excel 2003/avangado. Editora Erica, 2004.

MARCULA, Marcelo. Informatica: conceitos e aplicagdes. Sdo Paulo: Editora Erica, 2005.
MARIMOTO, Carlos E. Linux: Entendendo o sistema - Guia Pratico. Editora Sulina



MICROSOFT INTERNET EXPLORER. Sitio oficial do Microsoft® Internet Explorer. Disponivel
em: http://www.microsoft.com/brasil/windows/internet-explorer/default.aspx. Acessado em: 28 set.
2010.

MICROSOFT OFFICE 2010. Sitio Oficial do Microsoft® Office 2010. Disponivel em:
http://office.microsoft.com/pt-pt/. Acessado em: 28 set. 2010.

MICROSOFT WINDOWS 7. Sitio Oficial do Microsoft® Windows 7. Disponivel em:
http://www.microsoft.com/brasil/windows7/default.aspx. Acessado em: 28 set. 2010.

MICROSOFT WINDOWS VISTA. Sitio oficial do Microsoft Windows Vista. Disponivel em:
http://www.microsoft.com/brasil/windows/windows-vista/. Acessado em: 28 set. 2010.

MICROSOFT WINDOWS XP. Sitio oficial do Microsoft Windows XP. Disponivel em:
http://www.microsoft.com/brasil/windows/windows-xp/. Acessado em: 28 set. 2010.

MORAZ, Eduardo. Montagem e manutengao de hardware. Sao Paulo : Digerati Books, 2007.

MOZILLA FIREFOX. Sitio oficial do Mozilla Firefox™. Disponivel em: http://pt-
br.www.mozilla.com/pt-BR/firefox/. Acessado em: 28 set. 2010.

NASCIMENTO, Joao Kerginaldo Firmino do. Informatica basica. Brasilia: UnB, Centro de
Educacéo a Distancia, 2005.

NEGRINI, Fabiano. Internet explorer 6.0. Ed. Visual Books.

SCHECHTER, Renato. Br Office.org 2.0 - Calc e Writer - Trabalhe com Planilhas e Textos em
Software Livre. Editora Campus.

SIEVER; Weber. Linux: o guia esencial. 5% Ed. Editora Bookman.

SILVA, Mario Gomes da Silvg. Terminologia basica — Windows XP, Word XP, Excel XP, Access
XP, PowerPoint XP. Editora Erica, 2006.

TORRES, Gabriel. Hardware: curso completo. Rio de Janeiro: Axcel Books, 2001.

UBUNTU-BR.ORG. Sitio Oficial do Ubuntu-br.org. Disponivel em: http://www.ubuntu-br.org/.
Acessado em: 28 set. 2010.

VASCONCELOS, Laércio. Hardware total. Sao Paulo: Makron Books, 2002.

. Windows XP professional & home, Editora Makron Books.

MATEMATICA

1. Conjuntos Numéricos: NUmeros naturais e numeros inteiros: operagdes, relagdo de ordem,
divisibilidade, maximo divisor comum, minimo multiplo comum e decomposicao em fatores
primos; NUumeros racionais e irracionais: operacoes, relacdo de ordem, propriedades e valor
absoluto; Numeros complexos: conceito, operagdes e representagdo geométrica.

2. Progressao Aritmética e Progressao Geométrica: Razdo, termo geral e soma dos termos;
Situacgdes-problema envolvendo progressoes.

3. Nocoées de Matematica Financeira: Razdo e Proporgdo; Porcentagem; Juros simples e
composto.

4. Equacgoes e Inequagdes: Conceito; Resolucao e discussao.

5. Fungdes: Conceito e representagcdo grafica das fungdes: afim, quadratica, exponencial,
logaritmica, trigonométricas e modulares; Situagdes-problema envolvendo fungoes.

6. Sistemas de equagdes: Conceito; Resolucdo, discussao e representacdo geométrica.
7. Analise Combinatoéria: Principio fundamental de contagem; Combinacdes e permutacgdes.

8. Nocodes de Estatistica: Apresentagao de dados estatisticos: tabelas e graficos; Medidas de
centralidade: média aritmética, média ponderada, mediana e moda.



9. Probabilidade: Probabilidade de um evento; Intersecdo e reunido de eventos; Probabilidade
condicional.

Sugestoes bibliograficas

Podera ser utilizado qualquer livro do Ensino Médio ou Superior que trate dos assuntos do
programa.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: ADMINISTRADOR

1. A evolugdo do pensamento administrativo: Antecedentes histéricos da Administragdo. Teorias
da Administragao: Administracdo Cientifica, Teoria Classica, Teoria do Processo Administrativo,
Teoria da Burocracia, Teoria das Relacbes Humanas, Teoria Comportamentalista, Teoria
Estruturalista, Teoria do Desenvolvimento Organizacional, Teoria de Sistemas, Teoria
Matematica, Teoria de Administragcdao por Objetivos, Teoria da Contingéncia, Teoria da
Administracdo por Processos e Teoria da Exceléncia Administrativa; Novas abordagens da
Administracao.

2. O Processo Administrativo: Fungdes da Administragao - Planejamento, Organizacao, Direcéo e
Controle; O Ambiente Organizacional; Etica e Responsabilidade Social; Planejamento
Estratégico, Tatico e Operacional, Gestdo Estratégica; Estratégia Competitiva, Tomada de
Decisao na Administracdo; Autoridade e Poder; Delegacdo, Centralizacado e Descentralizaco;
Comunicacao Organizacional; Motivagao; Lideranca; Desenvolvimento de Grupo; Cultura
Organizacional e Mudangas.

3. Administragdo Financeira: conceitos basicos; Responsabilidade na gestao fiscal das finangas
publicas.

4. Administracdo de Pessoal: conceitos; o processo de administracdo de recursos humanos:
recrutamento, selecao de pessoal e treinamento. Orientagcdo das Pessoas; Modelagem de
Cargos; Remuneracao.

5. Administragdo de Recursos Materiais e Patrimoniais; Logistica: Conceitos, Cadeia de
suprimentos, Dimensionamento e Controle de Estoques, Armazenamento de materiais,
Movimentacdo de materiais.

6. Lei n° 4.320/64: normas gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos
orgcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

7. Lei n° 8.112/90: regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das
fundacgdes publicas federais.

8. Lei n° 8.666/93: normas gerais sobre licitagcdes e contratos administrativos pertinentes a obras,
servicos (inclusive de publicidade), compras, alienagdes e locagdes no ambito dos poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Sugestoes bibliograficas:

BALLOU, Ronald H. Logistica empresarial: transporte, administragciao de materiais e
distribuicao fisica. Sao Paulo: Atlas, 2010.

BOWERSOX, Donald J; CLOSS, David J. Logistica empresarial: o processo de integragcado da
cadeia de suprimento. Sao Paulo: Atlas. 2009.

BOWDITHC, James L.; BUONO, Anthony F. Elementos de Comportamento Organizacional.
Sao Paulo: Pioneira, 2000.

CHIAVENATO, Idalberto. Administragcao nos Novos Tempos. Sdo Paulo: Makron Books, 1999.
. Iniciagao a sistemas, organizagao e métodos: SO&M. Barueri, SP: Manole,

2010.



. Introducgao a Teoria Geral da Administragao. Rio de Janeiro: Campus, 2004.

. Gestao de Pessoas. Rio de Janeiro: Campus, 2005.

. Administracao: Teoria, Processo e Pratica. Sao Paulo: Makron Books, 2000.

. Idalberto. Iniciagdo a Administragao Financeira. Sdo Paulo: McGraw-Hill, 1990.

CAMPQOS, Dejalma de. Direito Financeiro e Orgamentario. S0 Paulo: Atlas, 1995.

. Administragao de Empresas. Uma Abordagem Contingencial.Sao Paulo:
Markron Books. 1994.

CARVALHO, Antbnio Vieira de e NASCIMENTO, Luiz Paulo do. Administragcao de Recursos
Humanos. Vol.1. S3o Paulo: Pioneira, 1993.

CARVALHO, Marly Monteiro de; RABECHINI Jr., Roque. Construindo competéncias para
gerenciar projetos. Sao Paulo: Atlas, 2006.

CERTO, Samuel C.; PETER, J. P.; MARCONDES, Reinaldo Cavalheiro; CESAR, Ana Maria Roux.
Administragao Estratégica: planejamento e implantagao da estratégia. S0 Paulo: Pearson/
Prentice Hall, 2006.

COSTA, Eliezer Arantes da. Gestao Estratégica: da empresa que temos a empresa que
queremos. Sao Paulo: Saraiva, 2007.

Constituicao da Republica Federativa do Brasil, promulgada em 5 de outubro de 1988. Ver
edicbes atualizadas, com emendas constitucionais.

DESSLER, Gary. Administragdo de Recursos Humanos. SaoPaulo: Pearson/Prentice Hall,
2005.

DAYCHOUM, Merhi. 40 + 4 Ferramentas e Técnicas de Gerenciamento. Rio de Janeiro:
Brasport, 2010.

GIACOMONI, James. Orgamento Publico. Sao Paulo: Atlas , 1995.
GITMAN, Lawrence J. Principios de Administragao Financeira. Sao Paulo: Harbra, 1997.

GIANISI, Irineu G. N.; CORREA, Henrique Luiz. Administragdo Estratégica de Servigos:
operagoes para a satisfagao do cliente. Sdo Paulo: Atlas, 1994.

HOJI, Masakazu. Administragao Financeira e Orgamentaria. Atlas, 2009.

THOMPSON Jr., Arthur A.; STRICKLAND lII, A. J.; GAMBLE, John E. Administragao
Estratégica. Sdo Paulo: McGraw Hill, 2008.

Lei n°4.320, de 17 de marco de 1964, e respectivas alteragoes.

Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e respetivas alteragoes.

Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, e respectivas alteragdes.

Lei n. 9.192, de 21 de dezembro de 1995, e respectivas alteragdes.

Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 e respectivas alteragdes.

MATOS, Gustavo Gomes de. Comunicagao sem complicagdo. Como simplificar a pratica da
comunicagao nas empresas. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004.

MAXIMIANO, Antdnio César Amaru. Administracao de Projetos. como transformar ideias em
resultados. 2. ed. S3o Paulo: Atlas, 2009.

MEIRELES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros, 2004.

MINTZBERG, Henry. Safari de estratégia: um roteiro pela selva do planejamento estratégico.
Porto Alegre: Bookman, 2007.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Rebougas. Fundamentos da administragdo: conceitos e praticas
essenciais. S0 Paulo: Atlas, 2009.

. Sistemas, organizagado e métodos: uma abordagem gerencial. S50 Paulo: Atlas,
2010.



. Sistemas de Informag¢oes Gerenciais. Sdo Paulo: Atlas, 1992.
PONTES, Benedito Rodrigues. Administracdao de cargos e salarios. 9. ed. Sao Paulo: LTr, 2002.

PORTER, Michael. Estratégia competitiva: técnicas para analise de industrias e da
concorréncia. Rio de Janeiro: Campus, 2004.

POZO, Hamilton. Administragado de recursos patrimoniais: uma abordagem logistica. Sao
Paulo: Atlas, 2008.

PALADINI, Edson Pacheco. Gestao da Qualidade: teoria e pratica. Sao Paulo: Atlas, 2006.

Regimento do Conselho Nacional de Educacgao, instituido pela Portaria do MEC n. 1.306, de
02/09/1999.

ROBBINS, Stephen P. Administragdao: mudancas e perspectivas. Sdo Paulo: Saraiva, 2005.

SANVICENTE, Antonio Zoratto. Administragédo Financeira. 3.ed Sao Paulo: Atlas - Ribeirdo
Preto, 1995.

SLACK, Nigel. Administragao da produgao. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

SILVA, Reinaldo O. da. Teorias da Administragao. Sdo Paulo: Pearson/Prentice Hall, 2008.
VALERIANO, Dalton L. Moderno gerenciamento de projetos. Sdo Paulo: Prentice Hall, 2005.
VIANA, Joédo José. Administragao de Materiais: um enfoque pratico. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

DAVEL, Eduardo; VASCONCELOS, Joao (orgs.). Recursos Humanos e Subjetividade. Rio de
Janeiro: Vozes, 1996.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO / GERENCIAMENTO DE REDES

1. Meios de transmissdo. Técnicas basicas de comunicagdo. Técnicas de comutacao de circuitos,
pacotes e células. Topologias de redes de computadores. Modelo de referéncia OSI.
Arquitetura TCP/IP. Arquitetura cliente-servidor e suas variantes; Arquitetura peer-to-peer
(P2P). Tecnologias de redes locais Ethernet | Fast Ethernet | Gigabit Ethernet. Cabeamento:
par trancado sem blindagem categoria 5E e 6, cabeamento estruturado (norma EIA/TIA 568);
fibras Opticas: fundamentos, padroes 1000BaseSX e 1000BaselLX. Enderegamento IP.
Roteamento.

2. Redes sem fio (wireless). Elementos de interconexao de redes de computadores (gateways,
hubs, repetidores, bridges, switches, roteadores). Redes de longa distancia. Servigos de
diretdrio, padrao X.500 e LDAP. Arquitetura fisica e l6gica da Internet. Servigos de Nomes de
Dominios (DNS). Servigo HTTP. Proxy cache. Proxy reverso. Conceitos de Voz sobre IP.

3. Protocolo SNMP. Conceitos de MIB. MIB Il e MIBs proprietarias. Conceito de agentes SNMP e
servigcos de gerenciamento de redes (NMS). Gerenciamento de dispositivos de rede, servidores
e aplicagdes. Geréncia de falha, de capacidade e de mudanca. NAGIOS. NTOP.

4. Sistemas Operacionais Windows e Linux. Fundamentos. Instalacdo, administracido e
configuragdo. Performance e detecgdo de problemas; Alocacdo de recursos; impasse;
gerenciamento de memodria fisica e meméaria virtual; sistemas de arquivos; sistemas de E/S.
Instalagdo e configuragao de servidores Web, SMTP, POP, FTP, DNS, Samba, CUPS, LDAP,
MySQL, PostgreSQL, Firewall IPTables, NAT.

5. Seguranga da Informacao. Gestao de Seguranga da Informagéo. Seguranca fisica e segurancga
I6gica. Politica de Seguranca da Informagdo. Normas NBR/ISO 17799 e NBR/ISO 27001.
Copias de seguranga (backup): tipos, ciclos e principais dispositivos e meios de
armazenamento. Prevengdo e tratamento de incidentes de seguranga. Tipos de ataques
(exemplos: spoofing, flood, DoS, DDoS, phishing) e mecanismos de defesa. Conceito de DMZ.
Firewall. Sistemas de Detecgdo de Intrusdo (IDS). Sistemas de Prevencéo de Intrusdo (IPS).
Criptografia. Conceitos basicos de criptografia. Sistemas criptograficos simétricos e
assimétricos. Infraestrutura de chave publica (PKI).
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL
Estado, politica e Universidade.

Questao Social e Movimentos Sociais.

Questao Social e Servigo Social.

Trabalho e Servigo Social no capitalismo contemporaneo.
Fundamentos histéricos, teéricos e metodolégicos do Servigo Social.

Politica de educacgao superior, de assisténcia social e Servigo Social.
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Projeto ético politico do Servigo Social.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: BIBLIOTECARIO-DOCUMENTALISTA
1. Biblioteconomia, documentacao e ciéncia da informacao.

2. Formacéo e desenvolvimento de colegoes.

3. Organizacdo e tratamento da informagdo e registros do conhecimento (catalogagéao,
classificagao, indexagao e resumos).

Normas de informagao e documentacao da ABNT.
Servigos de referéncia e informacao.

Fontes gerais e especializadas de informagao.
Automacao dos servicos de informacgao.
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Gestao de unidades de informagao.

9. Bibliotecas universitarias e o contexto institucional.

10. Tecnologia da informagéao aplicada a gestao e aos servigos de bibliotecas.
11. Bibliotecas e educacéo a distancia.

12. Legislagao, ética profissional e 6rgaos de classe.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: BIOLOGO

1. Biologia Celular: Teoria celular. Células procaritticas e eucariéticas. Composi¢cdo molecular das
células. Aspectos morfologicos, bioquimicos e funcionais da célula, dos revestimentos,
compartimentos e componentes subcelulares.

2. Bioquimica: Agua como composto de interesse bioldgico. Carboidratos: conceito, classificagéo,
monossacarideos, ligagcao glicosidica, dissacarideos de importancia bioldgica, polissacarideos.
Lipideos: conceito, classificagcao, fungao, acidos graxos 6leos e gorduras triacilgliceréis, ceras,
fosfolipideos, esfingolipideos, esteroides e terpenos, prostaglandinas e tromboxanas.
Aminoacidos e peptideos: conceito, classificagdo, propriedades acido base, titulacdo, ligagao
peptidica, peptideos com atividade bioldgica. Proteinas: conceito, classificagdo, configuragéo e
conformacgédo, niveis estruturais, desnaturagdo e renaturagdo. Catalise bioldgica enzimas:
conceito, reacgdes, relacdo enzima substrato, equagao de Michaelis-Menten e Lineweaver-Burk,
inibicdo enzimatica. Vitaminas e coenzimas. Metabolismo e regulacédo da utilizacdo de energia.
Processos fermentativos. Bioquimica de produtos naturais (metabolismo secundario).

3. Biofisica: Solugdes, pH e Tampao. Métodos Biofisicos. Membranas Bioldgicas. Bioeletricidade.
Radiagbes em biologia.

4. Biologia Molecular: Organizagdo génica e estrutura dos acidos nucleicos. Transcricao e
processamento de RNA. Coddigo genético e tradugdo. Controle da expressao génica.
Isolamento e clonagem. Estudos de sequencias de DNA. Organismos geneticamente
modificados.

5. Genética: Mitose e Meiose. Segregagdo génica e cromossOmica. Padrées de heranca.
Variagdo genética qualitativa e quantitativa. A conservacdo da variacdo genética nas
populacgées (principio de Hardy Weinberg).



10.

11.

12.

13.

14.

. Anatomia Humana: Esqueleto. Articulacbes. Mdusculos. Sistema respiratério. Sistema

digestorio. Vasos sanguineos e linfaticos. Coragdo e vasos da base. Sistemas genitais
masculino e feminino (6rgaos internos e externos). Glandulas enddcrinas. Sistema visual.
Sistema auditivo e equilibrio. Sistemas gustativo e olfativo.

. Biologia Evolutiva: populagdes naturais e variabilidade genética. Fatores evolutivos (selecao,

deriva genética, mutacdo, fluxo génico). Niveis de selegdo natural. Manutengcdo de
polimorfismos. Teoria sintética da evolugao. Conceitos de espécie. Especiacao. Extingao.

. Botanica: Identificacao de familias, géneros e espécies de plantas ocorrentes no Estado de

Goias. Boténica econémica. Morfologia e anatomia vegetal. Ecofisiologia vegetal. Adaptagdes
morfoldgicas, anatdbmicas e fisiologicas a sazonalidade do Cerrado. Caracterizagédo e
recuperagao de matas de galeria do Bioma Cerrado. Biologia reprodutiva: floragéo, polinizagao,
fecundacédo, desenvolvimento da semente. Dorméncia e germinacdo de sementes.
Metabolismo vegetal. Desenvolvimento vegetal. Conservacdo e manejo da vegetacao.
Unidades de conservagao da natureza.

. Zoologia: Classificagdo, morfologia e ecologia de animais pertencentes a fauna nativa do

Estado de Goias. Desenvolvimento embrionario de invertebrados e vertebrados. Fisiologia
comparativa de invertebrados e vertebrados. Conservagao e manejo da fauna. Biopirataria.
Ciclos de vida de invertebrados causadores de doengas relevantes para espécie humana.
Controle de vetores.

Ecologia: Fluxos de matéria e energia. Cadeias e teias alimentares. Ciclos biogeoquimicos.
Comunidades: definicao, estrutura e desenvolvimento. Fatores bibticos e abiodticos envolvidos
na determinacao da diversidade. Populagdes: estrutura e dinAmica (crescimento e declinio).
Distribuicdo geografica: padrbes em populagdes e comunidades (diversidade) e processos
envolvidos. Sucesséao ecoldgica. Conceito de climax. Biologia da Conservagéo: biodiversidade
— manutengcdo, perdas e ameacas. Conceito de corredores ecoldgicos. Diagndstico de
espécies ameacadas. Erosdo e conservagao da variabilidade genética. Niveis hierarquicos de
variagao genética. Organismos bioindicadores e biorremediadores. Manejo de populagdes
decorrentes de desequilibrios ambientais. Ecossistemas aquaticos. Os impactos da acao
antropica sobre os ecossistemas e a introducio de espécies exéticas e seus efeitos sobre os
ecossistemas brasileiros. O esgoto e sua repercussdo nos corpos receptores. Ecossistemas
terrestres. Ecologia de paisagem e conceito de efeito de borda. Exploracdo sustentada de
populagbes silvestres. Monitoramento ambiental. Estudos de impacto ambiental. Gestao
ambiental. Planejamento ambiental. Vocacao e uso do solo.

Microbiologia: Microbiologia Geral: bactérias, fungos e virus. Controle de populagdes de
micro-organismos. Microbiologia Ambiental: Interagdes dos micro-organismos com o meio
ambiente. Microbiologia do solo. Microbiologia aquatica. Organismos indicadores de
contaminacdo. Nogéo de educacao sanitaria.

Fisiologia Humana: Sistema nervoso: central e periférico. Sistema cardiovascular. Sistema
circulatério. Sistema respiratério. Sistema urinario. Sistema digestério. Sistema enddcrino.
Sistema reprodutor. Sistema musculo esquelético.

Experimentagcdo Animal: ética no uso de animais de laboratério, manutencdo e manipulagao
de animais de laboratério, procedimentos experimentais.

Legislagdo Ambiental (interpretacao técnico biolégica): Lei No 9.985/00, que institui o Sistema
Nacional de Unidades de Conservagao da Natureza. Resolucdo CONAMA No 10, 14/12/1988,
Areas de Protecdo Ambiental. Resolucdo CONAMA N° 004, 18/06/87, declara sitios
ecologicos de relevancia cultural. Instrugcdo Normativa N° 109, 12/09/97-IBAMA, Lei N°
5.197/67 de Protecdo a Fauna. Lei N° 9.605/98 de Crimes Ambientais, Instrugdo Normativa N°
3 de 27/05/03-IBAMA, Espécies da Fauna Brasileira Ameacadas de Extingdo. Lei No 9.433/97
dispde sobre o Sistema Nacional de Recursos Hidricos. Resolugdbes CONAMA: - No 1/86 -
EIA/RIMA; - No 357/05 - Classificagdao dos corpos de agua. Lei N° 4.771/65 Cddigo Florestal
Federal. Resolugdes CONAMA N° 302 e 303/02 dispdem sobre parametros, definicdes e
limites de Areas de Preservacdo Permanente, reservatorios artificiais e o regime de uso do
entorno. Resolugdo CONAMA N° 369/06, Instrucdo Normativa N°5, 21/05/04 — MMA, Lista de
peixes e invertebrados aquaticos ameacados de extingdo, sobre explotados e ameagados de
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sobre explotagédo. CITES (Convengao sobre o Comércio Internacional das Espécies da Fauna
e da Flora Selvagens Ameacadas de Extin¢cdo), Decreto Federal No. 4.339/02 Convenc¢ao da
Biodiversidade. Resolugdo CONAMA N° 257,30/06/99, disciplina o descarte e o
gerenciamento ambientalmente adequado de pilhas e baterias usadas. Lei 8.974/95, dispde
sobre aplicacdo de engenharia genética desde o cultivo ao transporte de organismos
geneticamente modificados. Decreto Federal No 2.4645, 10/07/34, estabelece medidas de
protecdo aos animais. Declaragdo Universal dos direitos dos animais, proclamada em
Assembleia da UNESCO em Bruxelas, 27/01/1978. Lei No 6.638/79 estabelece normas para
pratica didatico cientifica da vivisseccao de animais.

Exercicio da Profissdao de bidlogo: Lei N° 6.684, 03/09/1979, regulamenta o exercicio da
profissdo de bidlogo. Lei N° 007017, 30/08/1982. altera a lei acima. Decreto N° 085005,
06/08/1980, regulamenta a mencionada lei. Decreto N° 088439, 28/06/1983, altera o decreto
acima.

Resolugdes do Conselho Federal de Biologia: Resolugao N° 10. 5/07/03, dispde sobre as
atividades, areas e subareas do conhecimento do bidlogo. Resolugdo N°11, 5/07/03, dispbe
sobre a regulamentagéo para "Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART" por atividade
profissional no ambito das atividades inerentes a Profissao de Bidlogo. Cédigo de ética do
profissional.

Bioestatistica: Nocao de estatistica descritiva. Nogcdo de inferéncia estatistica e testes de
hipotese. Planejamento e analise de experimentos.

Biosseguranca: EPI, EPC e Normas de Biossegurancga.
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Sites recomendados:
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www.ibama.gov.br/leiambiental/home.htm,

www.cobea.org.br.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: BIOMEDICO

1. Hematologia Clinica: Coagulograma; Hemograma; Coloracdo de células sanguineas;
Caridtipo Humano; Velocidade de Hemosedimentacdao; Hematécrito; Anemias; Leucdcitos;
Plaguetas; Hemostasia: vasoconstriccao, tampao plaquetario e coagulagdo do sangue.

2. Bioquimica Clinica: Exames bioquimicos Clinicos do sangue: glicose, ureia, creatinina,
colesterol total e frac¢des, triglicerideos, acido urico. Imunologia: teste imunolégico de gravidez,
teste luético, antiestreptolisina o, proteina c reativa. eletrdlitos, Uréia, glicose e célcio.

3. Uroanalise: EAS, Coleta e manipulagdo de amostras, Calculos, Exame fisico da urina, Exame
quimico: pH, proteinas, glicose, cetonas, sangue, bilirrubina, urobilinogénio, nitrito,
leucdcitos, Exame microscopio da urina.

4. Imunologia Clinica: Mecanismos imunoldgicos de defesa do hospedeiro e de agressao
tecidual. Mecanismos de regulagdo da resposta imunoldgica. Mecanismos envolvidos na


http://www.cobea.org.br/

patogénese das doengas alérgicas e auto-imunes. Imunopatogenia das doengas infecciosas e
parasitarias de alta prevaléncia. Principais sindromes de imunodeficiéncias e os métodos de
avaliagcdo da resposta imunoldgica.

5. Parasitologia: Comensalismo. Inquilinismo. Mutualismo. Simbiose. Formas de transmisséo do
agente etioldgico pelos insetos. Formas de transmissdo da doencga parasitaria e infecciosa.
Vias de penetracdo do parasito no hospedeiro. Saneamento basico. AMEBAS: Entamoeba
histolytica. Endolimax nana. Entamoeba coli. FLAGELADOS: Leishmania braziliensis.
Leishmania donovani. TRYPANOSSOMA: Trypanossoma cruzi. Trypanossoma gambiense.
HELMINTOLOGIA: Schistosoma mansoni. Fasciola hepatica. Taenia solium. Taenia saginata.
Hymenolepis nana. Strongyloides stercoralis. Trichuris trichiura. Enterobius vermicularis.
Ancylostoma duodenale. Necator americanus. Ascaris lumbricéides. Wuchereria bancrofti.
preparagdo de laminas. Coleta de material para exame parasitolégico. Método de Faust.
Método de Hoffman, Pons e Janner. Método de Baemann-Moraes. Método de Willis Método de
Grahan. Coloragédo de laminas: lugol. Hematoxilina férrica. Fucsina carbdlica. Leishman.
Glemsa

6. Microbiologia Médica:Virus que contém DNA e RNA. Propriedades gerais dos fungos e
micoses. Bactéria Gram negativa. Bactéria Gram positiva. Antibiograma. Preparo de meios de
cultura.

7. Administragao Laboratorial: Planejamento e Administracdo Laboratorial Geral e Controle de
qualidade.

8. Procedimentos e Rotina Laboratorial.

9. Biossegurancga: Conceitos basicos de biosseguranca. Os riscos de acidentes. A arquitetura e a
organizacao dos laboratérios. Nogdes de seguranga em coleta de material biolégico no
laboratério.

10.Cédigo de ética

11. Biofisica: Dispersdes. Coldides. Preparo e titulacdo de solugbes. Curvas de calibracéo.
Biofisica da agua. Biofisica das membranas. Osmose e Difusdo. Colorimetria. Métodos
potenciométricos. Radiacdes . Espectroscopia e Fotometria.

12.Bioquimica: Tampdes. Acidos e bases. pH e POH. Carboidratos. Lipideos. Proteinas
Enzimas Purinas e Pirimidinas. Nucleotideos. Acidos nucléicos. Vitaminas e coenzimas

13.Virologia: Estrutura Viral. Classificagdo Viral. Métodos de estudo dos virus. Replicagao virus
RNA. Replicagdo virus DNA. Interacdo virus-célula. Interagdo virus hospedeiroréncias
bibliograficas.

14.Fisiologia Humana: Sistemas: nervoso, cardiovascular, pulmonar, sangue, digestivo, renal e
endaocrino.

15. Histologia Humana: Os tecidos e anatomia microscopia dos 6rgaos humanos. Correlagao
das caracteristicas dos 6rgaos com as fungdes nos sistemas humanos.

16. Patologia: Mecanismos gerais de agressédo e defesa do organismo. Processos patolégicos
das bases das doencas. Mecanismos de desenvolvimento das lesGes basicas

17.Citologia oncética
18. Analises ambientais

19. Genética Médica: Alteracbes estruturais e numéricas nos cromossomos e relagcdes com seres
humanos.

20.Biologia Molecular: Estrutura de acidos nucléicos. Replicagdo, mutacido e reparo de DNA.
Hibridacdo de acidos nucléicos. Transcricdo e processamento de RNA. Técnicas de Biologia
Molecular para diagnéstico de doengas humana.

21.Farmacologia: Vias de administracdo, absorcgdo, distribuicdo, biotransformacéo e excregéo.
Interacdo droga receptor e transducao do sinal farmacolégico. Interagcbes medicamentosas.
Colinérgicos e bloqueadores colinérgicos. Adrenérgicos e bloqueadores adrenérgicos.



Bloqueadores neuromusculares.Farmacologia do aparelho cardiovascular, sangue, rim,
sistema nervoso central., respiratoria, digestéria e enddcrina. Farmacologia dos antibidticos.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: FARMACEUTICO

1. Célculos basicos aplicaveis a area farmacéutica.
2. Garantia da qualidade nas areas de atuacao farmacéutica.

3. Seguranga do paciente e interagdes/interferéncias: medicamento-medicamento, medicamento-
alimento, medicamento - exames de diagndstico em analises clinicas.

4. Legislacbes da area da saude.

5. Biossegurancga.

6. Métodos diagndsticos e avaliagao laboratorial de enfermidades.

7. Atencgao farmacéutica em doengas crénicas e em doengas negligenciaveis.
8. Métodos e analise laboratorial de alimentos.

9. Métodos e analise laboratorial de medicamentos.

10.Farmacologia de antimicrobianos, anti-hipertensivos, analgésicos e antiinflamatorios,
hipoglicemiantes, hipocolesterolemiantes e cardiovasculares.
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2010.
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outubro de 2007 - Dispde sobre Boas Praticas de Manipulagdo em Farmacias.

. Ministério da Saude. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. RDC N° 44, de 26 de
outubro de 2010 - Trata do Controle de Medicamentos a Base de Substancias Classificadas como
Antimicrobianos.

. Ministério da Saude. Portaria MS N° 2.616, de 12 de maio de 1998 - Estabelece as
Diretrizes e Normas para Prevengao e Controle das Infec¢des Hospitalares.

. Ministério da Saude. Portaria N° 3.916, de 30 de outubro de 1998 - Aprova a Politica
Nacional de Medicamentos.

. Ministério da Saude. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Portaria N° 344, de 12 de
maio de 1998 - Aprova o Regulamento Técnico sobre Substancias e Medicamentos Sujeitos a
Controle Especial.

. Ministério da Saude. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. RDC N°302, de 13 de
outubro de 2005-Dispde sobre Regulamento Técnico para Funcionamento de Laboratoérios
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: MEDICO/ AREA: ECOCARDIOGRAFIA
1. Hipertenséo arterial.

Insuficiéncia cardiaca.
Doencga de Chagas.

Insuficiéncia coronaria aguda e crdnica.

o &~ 0N

Aterosclerose.
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http://www.cardiol.br/

6. Valvopatias.
7. Doenga reumatica.
8. Diagnéstico e tratamento de arritmias cardiacas.

Sugestoes bibliograficas

PORTO, Celmo Celeno. Doeng¢as do Coracao - Preveng¢ao e Tratamento. 22 Edicao,
Guanabara Koogan, 2005.

NOBRE, Fernando / Carlos V. Serrano Jr. Tratado de Cardiologia — SOCESP. 12 Edicdo, Ed.
Marrole, 2005.

Braunwald’s Heart Disease: a textbook of Cardiovascular Disease e Braunwald.
Philadelphia, Pa:WB Elsevier Saunders Co, 7° Edicao, 2005.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS ,
CARGO: MEDICO/AREA: CIRURGIA E TRANSPLANTE DE FIGADO

Indicacdes e contraindicacdes ao transplante hepatico.
Preservacao de 6rgaos para transplante.

Aspectos técnicos da cirurgia no doador falecido e receptor.
Principios legais no transplante de figado.

Principios de imunossupresséo no transplante de figado.
Cirrose hepatica e hipertensao portal.

Aspectos terapéuticos no carcinoma hepatocelular.

© N o gk 0w

Aspectos terapéuticos nos tumores metastaticos do figado.

9. Aspectos terapéuticos nas lesdes iatrogénicas das vias biliares.

10. Aspectos terapéuticos nas doencas das vias biliares.

Sugestbes Bibliograficas

Blumgart, L.H. Surgery of the liver and biliary tract. 2nd ed 1988. Churchill Livingstone.

PAULO G, KILLENBERG, PIERRE-ALAIN CLAVIEN. Medical Care of the Liver Transplant
Patient. 2nd. Ed. Blackwell Science.

RONALD W. BUSUTTIL, GORAN B. KLINTMALM. Transplantation of the Liver. 1st Ed.
Saunders, 1996.

THOMAS L. FABRY, FRANKLIN M. KLION. Guide to Liver Transplantation. IgakuShoin, 1992.

WILFRED M. WEINSTEIN, CHRISTOPHER J. HAWKEY, JAIME BOSCH. Clinical
Gastroenterology and Hepatoloy. Elsevier Mosby, 2005.

WILLIS C. MADDREY, MICHAEL F. SORRELL, EUGENE R. SCHIFF. Transplantation of the
Liver. 3rd Ed. LWW, 2001.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: MEDICO/ AREA: INTENSIVISTA ADULTO
1. Parada cardio-respiratéria.

2. Insuficiéncia respiratoria.



Ventilagdo pulmonar mecénica.

Sindrome da Angustia Respiratéria Aguda.
Obstrucao das vias aéreas superiores e inferiores.
Choque cardio-circulatorio.

Insuficiéncia cardiaca.

© N o o bk~ w

Arritmias cardiacas.

9. Sindrome hipéxico-isquémica.

10. Diagnostico diferencial dos comas.

11. Sindromes convulsivas.

12. Insuficiéncia renal aguda.

13. Sindromes sépticas.

14. Meningites e encefalites.

15. Disturbios hidroeletroliticos.

16. Disturbios metabdlicos.

17. Disturbios do horménio antidiurético.
18. Cetoacidose diabética.

19. Insuficiéncia hepatica aguda.

20. Grande queimadura.

21. Intoxicagbes exdgenas agudas.

22. Faléncias de multiplos 6rgdos e sistemas.
23. Suporte nutricional no paciente gravemente enfermo.
24. Morte encefalica e doacao de 6rgaos.
25. Monitoracéo intensiva.

26. Bioética em UTI.

27. Farmacologia em UTI.

28. Exames subsidiarios em UTI.

29. Procedimentos em medicina intensiva.

Sugestoes bibliograficas

Terapia Intensiva: Richard Irwin, James M. Rippe. Sexta edi¢ao, Livraria Guanabara Koogan.
2010.

Guia Pratico de UTI: Hélio Penna Guimaraes, Luis Fernando dos Reis Falcdo, Jose Maria C.
Orlando. Livraria Atheneu. 2009

PROAMI: Programa de Atualizagdo em Medicina Intensiva. Artmed Editora. Colegdo Completa.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: MEDICO/ AREA: NEFROLOGIA PEDIATRICA
1. Disturbios acido-basicos.

2. Doenga renal crénica.

3. Doencas cisticas.

4. Doengas glomerulares.



Doencas renais congénitas.
Doencas tubulo-intersticiais renais.

Doencas metabdlicas e rim.

O N o o

Hipertensao arterial.

9. Infecgdes urinarias e refluxo vesicoureteral.
10. Mal formacgao renal.

11. Enurese.

12. Disturbios miccionais.

13. Insuficiéncia renal aguda.

14. Litiase urinaria.

15. Métodos de depuracao na insuficiéncia renal.
16. Métodos de imagem em nefrologia.

17. Nefropatias congénitas.

18. Nutrigdo em doencas renais.

19. Sindrome hemolitico urémica.

20. Técnicas de investigacéo da fungdo renal.
21. Transplante renal.

22. Tubulopatias congénitas e adquiridas.

Sugestoes bibliograficas

Jornal Brasileiro de Nefrologia — revista oficial da Sociedade Brasileira de Nefrologia (ultimos 5
anos).

Pediatric Nephrology — revista oficial da International Pediatric Nephrology Association (ultimos 5
anos).

Arquivos Latinoamericanos de Nefrologia Pediatrica — revista oficial da Associagcédo
Latinoamericana de Nefrologia Pediatrica (ano de 2002).

Brenner BM (ed). Brenner and Rector’s The kidney. 6 th ed. Philadelphia, W.B. Saunders, 2000.
Schor N & Srougi M (eds). Nefrologia urologia clinica. Sao Paulo, Sarvier, 1998.

Barratt TM, Avner ED, Harmon EW (eds). Pediatric nephrology. 4 th ed. Baltimore, Lippincott
Williams & Wilkins, 2010

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: MEDICO/ AREA: SEGURANGA DO TRABALHO
Noc¢des de Epidemiologia na Saude do Trabalhador.
Nocoes de Bioestatistica em Medicina do Trabalho.
Medicina Preventiva e Saude Publica.

Nogoes de Fisiologia do Trabalho.

Psicopatologia do Trabalho.

Etica Médica em Medicina do Trabalho.

N o o ks~ wbd =

Agravos a Saude Relacionados com o Trabalho: acidentes, doencas profissionais e as



doencas relacionadas ao trabalho.
8. Legislacéo Nacional e Internacional em Saude do Trabalhador.
9. Pareceres e resolu¢cdes das CRM/CFM pertinentes a Medicina do Trabalho.

10. Trabalho noturno e em turnos: riscos a saude, nogdes de cronobiologia, novas tecnologias,
automacéo e riscos a saude.

11. Nocdes de Higiene e Saude Ocupacional.

12.Toxicologia Ocupacional.

13.Noc¢des de avaliagao e controle dos riscos ligados ao ambiente de trabalho.
14.Politicas Publicas em Saude do trabalhador.

15.Vigilancia em Saude do trabalhador.

16. Ergonomia: conceitos e principios, novas tecnologias riscos a salude, analise ergonémica do
trabalho.

17.Pericias em Saude e Trabalho.

18.Avaliagdo da capacidade laborativa e processos de reabilitagao profissional.
19.Metodologia Cientifica.

20.Legislagao e funcionamento da Previdéncia Social.

Sugestoes Bibliograficas

ANAMT - Sugestoes de Condutas Médico-Administrativas. Belo Horizonte: ANAMT, 2001-2005
[Disponivel no site da ANAMT].

BRASIL. CLT Académica e Constituicao Federal. Sao Paulo: Saraiva, 2012.

BRASIL. Lei Federal n° 8.080, de 19 de setembro de 1990 - Lei Orgénica da Saude [Disponivel
no site do Ministério da Saude: www.saude.gov.br e em coletaneas de legislagao da saude].

BRASIL. Lei Federal n® 8.213, de 24 de julho de 1991 - Dispde sobre os Planos de Beneficios
da Previdéncia Social e da outras providéncias. [Disponivel no site do Ministério da Previdén-
cia e Assisténcia Social: www.previdenciasocial.gov.br e em coletaneas de legislagéo previdencia-
ria].

BRASIL. Decreto n° 3.048, de 6 de maio de 1999 - Regulamento da Previdéncia Social e Ins-
trucées Normativas do INSS [disponivel no site do Ministério da Previdéncia e Assisténcia So-
cial: www.previdencia.gov.br e em coletaneas de legislagao previdenciarial.

BRASIL. Doengas Relacionadas ao Trabalho. Manual de Procedimentos para os Servigos de
Saude. Normas e Manuais Técnicos n° 114. Brasilia: Ministério da Saude, 2001.

BRASIL. Portaria Federal n° 3.908/GM-MS, de 30 de outubro de 1998 - Aprova a Norma Opera-
cional de Saude do Trabalhador - NOST. [Disponivel no site do Ministério da Saude: www.sau-
de.gov.br e em coletaneas de legislagdo da saude].

BRASIL. Portaria Federal no. 3.120/GM-MS, de 10. de julho de 1998 - Aprova a Instrugdo Nor-
mativa Para a Vigilancia em Saude do Trabalhador. [Disponivel no site do Ministério da Saude:
www.saude.gov.br e em coletédneas de legislagdo da saude].

BRASIL. Portaria Federal no. 1.339/GM-MS, de 18 de novembro de 1999 - Institui a Lista de
Doencas Relacionadas ao Trabalho, a ser adotada como referéncia dos agravos originados
no processo de trabalho, no Sistema Unico de Satde, para uso clinico e epidemiolégico,
constante no Anexo | desta Portaria. [Disponivel no site do Ministério da Saude: www.saude.go-
v.br, e em coletaneas de legislacdo da saude].

BURGESS, W.A. - Identificacdo de Possiveis Riscos a Saude do Trabalhador nos Diversos
Processos Industriais. [Tradugdo da 22 ed. Norte-Americana, por Ricardo Baptista]. Belo Hori-
zonte: Ergo Editora, 1997.



CAMARGO, Duilio Antero. Psiquiatria Ocupacional: aspectos conceituais, diagnosticos e peri-
cias dos transtornos mentais e do comportamento relacionados ao trabalho. Sdo Paulo. Editora
Atheneu, 2010.

CFM. Conselho Federal de Medicina - Resolugao 1.488/1998 - Atribui Responsabilidades aos
Médicos Que Prestam Assisténcia Médica ao Trabalhador, Independentemente de Sua Es-
pecialidade ou Local em Que Atuem. [Disponivel no site do CFM e da ANAMT].

CFM. Conselho Federal de Medicina — Resolugéao 1.845/2008 - Dispoe sobre a nova redagao do
Anexo Il da Resolugdao CFM n° 1.785/2006, que celebra o convénio de reconhecimento de
especialidades médicas firmado entre o Conselho Federal de Medicina (CFM), a Associagao
Médica Brasileira (AMB) e a Comissdo Nacional de Residéncia Médica (CNRM). [Disponivel
no site do CFM].

CFM. Conselho Federal de Medicina - Resolug¢ao 1.715/2004 - Regulamenta o Procedimento
ético-médico relacionado ao Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP). [Disponivel no site
do CFM e da ANAMT].

COUTO, H. A. — Como Implantar Ergonomia na Empresa. Belo Horizonte, Ergo Editora, 2002.

ICOH - Cédigo Internacional de Etica Para os Profissionais de Satde no Trabalho — 2002
[Disponivel no site da ANAMT].

Manuais de Legislacao Atlas. Seguranga e medicina do trabalho. 66. ed. Sao Paulo: Atlas, 2010.
Mendes R (Ed.) Patologia do Trabalho. Sao Paulo: Atheneu, 2002.

OIT - Enciclopédia de Saude e Seguranca no Trabalho. 42 ed. Genebra: OIT, 1998 [Versdo em
espanhol disponibilizada através de link no site da ANAMT].

OIT - Diretrizes Relativas aos Sistemas de Gestao de Segurangca e Saude no Trabalho e
Meio Ambiente. Genebra: OIT, 2001. [Disponivel no site da ANAMT].

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: NUTRICIONISTA

1. Energia e nutrientes: definicdo, classificagdo, propriedades, fungéo, digestdo, absorgao,
metabolismo, requerimentos, recomendacgoes, fontes alimentares.

2. Nutricdo normal: definicdo, fundamentagdo e caracteristicas da dieta normal e suas
modificacoes.

3. Avaliagao nutricional de individuos sadios e enfermos.

4. Fisiopatologia, dietoterapia, prescricdo e evolugcdo dietética nas doengas hepaticas,
gastrintestinais, pancreaticas, renais, pulmonares, cardiovasculares, cancer , obesidade,
desnutricao, intolerancias e alergia alimentares, diabetes mellitus, geriatria, gravidez, lactagao
€ no paciente critico.

5. Terapia nutricional enteral e parenteral: indicagdes, contra-indicacbes, vias de acesso,
administracdo, complicagdes, formulagao, preparo, armazenamento e controle de qualidade.

6. Desafios do nutricionista para a promog¢ao da saude na produgao de refei¢des.

7. Unidade de dietas especiais, banco de leite, lactario e cozinha dietética (Atividades,
Organizacao, Estrutura Fisica, Processos Operacionais, Legislacao).

8. Doencas transmitidas por alimentos (Profilaxia; Fontes de contaminagao; Vias de transmissao;
plano de prevencgao e condutas).

9. Controle de qualidade em Unidades de Alimentacao e Nutricdo (APPCC, POP’s, BPF, AQNS).
10. Gestao e planejamento de Unidades de Alimentacao e Nutrigao.

11. Selecéo e preparo de alimentos: métodos de pré-preparo, preparo e cocgao; Requisicdo de
alimentos; técnicas dietéticas para alimentos de origem vegetal e animal; técnicas de
armazenamento — in natura, resfriamento e congelamento.


http://www.portalmedico.org.br/resolucoes/cfm/2006/1785_2006.htm

12. A sustentabilidade no processo produtivo de refeicdes (aspectos ambientais, sociais e
econbmicos, tratamento dos residuos sélidos e reciclagem de materiais, aquisicdo de
alimentos de produtores locais, utilizacdo de produtos organicos e sazonais).

Sugestoes bibliograficas

ACCIOLY, E., SAUNDERS, C., LACERDA, E.M.A. Nutricao em obstetricia e pediatria. 2 ed. Rio
de Janeiro: Cultura Médica, 2003. 649p.

MAHAN, L. K.; ESCOTT-STUMP, S. Alimentos, nutriciao & dietoterapia. 11. ed. Sdo Paulo:
Roca, 2005.

SHILS, ME; SHIKE, M; ROSS, AC; CABALLERO B; COUSINS, RJ. Nutricdo Moderna na
Saude e na Doenga. 10ed. S4o Paulo: Manole, 2009.

SILVA, M. C. S; MURA, J.D.P. Tratado de alimentac¢éo, nutricdo e dietoterapia. Sdo Paulo: Rocca,
2007. p 1122.

WAITZBERG, D. L. Dieta, Nutricdo e Cancer. Sdo Paulo: Atheneu, 2006. 783 p.

WAITZBERG, D. N. Nutricao oral, enteral e parenteral na pratica clinica. 3. ed. Sao Paulo:
Atheneu, 2000.

CUPPARI, L. Nutrigcao Clinica no Adulto. Guias de Medicina Ambulatorial e Hospitalar
UNIFESP-EPM.2. Ed, Barueri: Manole, 2005, p.474.

SOCIEDADE BRASILEIRA DE CARDIOLOGIA / SOCIEDADE BRASILEIRA DE HIPERTENSAO /
SOCIEDADE BRASILEIRA DE NEFROLOGIA. VI Diretrizes Brasileiras de Hipertensdo. Arquivos
Brasileiros de Cardiologia, Sao Paulo, v. 95, 1 supl.1, 2010.p 51.

SOCIEDADEBRASILEIRADECARDIOLOGIA. IV Diretriz Brasileira Sobre Dislipidemias e
Prevencgao da Aterosclerose. Departamento de Aterosclerose da Sociedade Brasileira de
Cardiologia. Arquivos Brasileiros de Cardiologia, Sao Paulo, v. 88, supl 1, 2007.

ABREU, E. S.; SPINELLI, M. G. N.; ZANARDI, A. M. P. Gestao de unidades de alimentacgao e
nutricao: um modo de fazer. Sao Paulo: Metha, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DAS EMPRESAS DE REFEICOES COLETIVAS. Manual ABERC de
praticas de elaboracgao e servigo de refeicoes para coletividades. Sdo Paulo: 8. ed.:[s.n.],
2003.

CHIAVENATO, |. Administracao de recursos humanos. Sdo Paulo: 5.ed. Atlas, 2003.

MEZOMO, |. B. Os servigos de alimentacgao: planejamento e administracao. Sao Paulo: 5 ed.
Manole, 2002. 413 p.

ORNELLAS, I. H. Técnica dietética, selecao e preparo de alimentos. S40 Paulo: 8. Ed:
Atheneu. 2006

PROENCA, R. P. C. et al. Qualidade nutricional e sensorial da produgao de
refeigdes.Floriandpolis: UFSC, 2005. 221 p.

SILVA JUNIOR, E.A. da. Manual de Controle Higiénico Sanitario dos Alimentos. So Paulo: 6.
ed. Varela, 2007.

TEIXEIRA, S. et al. Administracao aplicada as unidades de alimentac¢ao e nutrigdo. Sao
Paulo: Atheneu, 2006. 219 p.

VALLE, C. E. do. Qualidade ambiental: Isso 14000. Sao Paulo: 9.ed: Senac, 2002. 205p.
VAZ, C. S. Alimentagao de Coletividade: uma abordagem gerencial. Brasilia. 2002. 208p.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: SECRETARIO EXECUTIVO




. Nocgdes de Administracdo Geral: conceitos, importancia, as variaveis basicas da TGA, , niveis

de administracao e habilidades técnicas, humanas e conceituais.

2. Abordagem classica da Administracao;

3. Abordagem humanistica da Administragao;

4. Nogodes do processo administrativo. Planejamento: conceitos, tipos e niveis; Organizagao: con-

ceitos, as fungdes organizacionais, identificagdo das fungdes, organizagao das fungbes em de-
partamentos, cargos, especializacao, delegacao e descentralizacdo; Diregdo: conceito, estilos,
teoria X e Y, sistemas de administracdo e motivagdo (motivos internos e externos), teorias da
comunicagao, canal de comunicagao, processo de comunicagdo, comunicagao ascendente,
descendente e horizontal, interpessoal, organizacional; Controle: conceito, tipos, niveis e fases
do controle.

Correspondéncia: particular; empresarial e oficial.

6. Relacbes Humanas: conceito, importancia, problemas que envolvem as relagdes no trabalho,

secretarias e relagdes rotineiras de mando, comunicacao de ordens, relatérios administrativos.

Gestao dos Recursos Humanos e Organizagdo em Servigos: introdugao, trabalho do funcionario
de alto contato, treinamento, recompensa e motivagao e avaliagdo do desempenho dos funciona-
rios de servigos.

Pesquisa: tipos de documentos.

9. Documentacdo: conceito, importancia, natureza, finalidade, caracteristicas, normalizagao e fas-

10

1.

12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.

es do processo de documentacao e classificacio.

. Arquivo: conceitos, importancia, organizagao, arquivos de prosseguimento, referéncias cruza-

das, transferéncia e centralizagdo ou descentralizagao, microfiimagem, equipamentos e aces-
sérios.

Sistema de arquivamento em o6rgaos publicos, método de arquivamento e normas da ABNT
para arquivamento.

Noc¢bes do trabalho da secretaria: principios basicos.
Natureza e tipos de reunides.
Regulamentagéo da Profisséao.

Nocgdes de Direito Administrativo: conceitos, atos normativos, ordinatérios, negociais, enun-
ciativos e punitivos;

Estrutura e competéncia do Poder Executivo Federal;
Conselho Nacional de Educagéao: organizagdo e competéncia;

Regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias, inclusive as em regi-
me especial, e das fundacdes publicas federais.

Sugestoes bibliograficas

BOWDITCH, James L. e BUONO, Anthony F. Elementos de Comportamento Organizacional.
Sao Paulo: Pioneira, 2000.

CHIAVENATO, Idalberto. Introdugao a teoria geral da administrag¢ao. Rio de Janeiro: Campus,
2003

. Administragao: Teoria, Processo e Pratica. Sdo Paulo: Makron Books, 2000

CARAVANTES, R. Geraldo. PANNO, Claudia C.; e KLOECKNER, Ménica C. Administragao — Te-
orias e Processos. Sdo Paulo: Pearson/Prentice Hall, 2005

CHINELATO FILHO, Joéo. A arte de organizar para informatizar. Rio de Janeiro: LTC editora
S.A., 1994



CORREA, Henrique L. e CAON, Mauro. Gestao de Servigos — Lucratividade por Meio de Ope-
racoes e de Satisfagdo dos Clientes. Sd0 Paulo: Atlas, 2006.

MEDEIROS, Joido Bosco e HERNANDES, Sénia. Manual da secretaria. Sdo Paulo: Atlas, 2006
MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. Sao Paulo: Malheiros, 2006
MAXIMIANO, Antdnio Casar Amaru. Introducao a administragao. Sao Paulo: Atlas, 1995.

. Teoria geral da administragdo — da Escola Cientifica a Competitividade em Economia
Globalizada. Sao Paulo: Atlas, 1997.

NEY, Joao Luiz. Prontuario de redagao oficial. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1988
ROBBINS, Stephen P. Administragao Mudangas e Perspectivas. Rio de Janeiro: Saraiva, 2003
SCHERMERHORN, JR. John R. Administragcado. Rio de Janeiro: LTC editora S. A 2007

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, promulgada em 5 de outubro de 1988. Ver edi-
¢bes atualizadas, com emendas constitucionais.

Lei Federal n. 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e respectivas alteragdes.

Regimento do Conselho Nacional de Educacéo, instituido pela Portaria do MEC n. 1.306, de
02/09/1999.

Lei Federal n. 9.192, de 21 de dezembro de 1995 e respectivas alteragoes.
Lei Federal n. 7.377, de 30 de setembro de 1985 e respectivas alteragoes.
Lei Federal n. 9.261, de 10 de janeiro de 1996 e respectivas alteracoes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: TECNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS
. Educacéo e educacgao escolar na contemporaneidade.
. Ensino, aprendizagem - concepgdes e inter-relagoes.
. Avaliagao da aprendizagem - desafios e perspectivas.

. Organizagao do trabalho docente, curriculo e avaliagao.

1

2

3

4

5. Planejamento, propostas e projetos na area da educacéo.

6. Formacao e profissionalizagdo dos profissionais da educacao.

7. O estagio e a formacao de profissionais para a educagao.

8. Ensino, pesquisa e extensdo - concepgoes, especificidades e inter-relagdes.
9. Universidade: conceitos, histérico, finalidades, gestéo e financiamento.

1

0. Novas tecnologias e educacgéo.

Sugestoes bibliograficas

AMARAL, Nelson C. Financiamento da educagdo superior, estado x mercado. Sao
Paulo: Cortez: Piracicaba, SP:UNIMEP, 2003.

ANDRE, Marli. O papel da pesquisa na formagdo e na pratica dos professores.
Campinas, SP: Papirus, 2001.

.etal. Pesquisa em educag¢ao: abordagens qualitativas. Sdo Paulo: EPU, 1986.
BRANDAO, Carlos R. O que é educag¢éo. Sio Paulo: Brasiliense, 1982.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF,
Senado, 1988.



.Lei n2 9.394, de 20 dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educacao
nacional.

Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 1996.

.Lein. 10.172, de 09 janeiro de 2001. Aprova o Plano Nacional de Educagao e da outras
providéncias.

Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 2001.

. Lein® 9.131, de 24 de novembro de 1995. Altera dispositivos da Lei 4.024, de 20 de
dezembro de 1961.

Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 1995.

.Lein® 9.192, de 21 de dezembro de 1995. Altera dispositivos da Lei 5.540, de 28 de
novembro de 1968,

que regulamentam o processo de escolha dos dirigentes universitarios. Diario Oficial da
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 1995.

.Lein® 9.424, de 24 de dezembro de 1996. Dispde sobre o Fundo de Manutengao e
Desenvolvimento do

Ensino Fundamental e Valorizagcao do Magistério, na forma prevista no art. 60, 70 do Ato das
Disposi¢coes Constitucionais Transitérias. Diario Oficial da Republica Federativa do
Brasil, Brasilia, de 26 dez.1996. BUFFA, Ester, et alii. Educacao e cidadania. Sao Paulo:
Cortez/Autores Associados, 1988.

CHARLE, C. & VERGER, J. Historia das universidades. Sio Paulo: Editora da UNESP,
1996. - (universitas)

DEMO, Pedro. Pesquisa - principio cientifico e educativo. Sdo Paulo: Cortez/Autores
Associados, 1990.

.Educar pela Pesquisa. Sdo Paulo: Autores Associados, 1996.

FRANCO, Maria Amélia Santoro. O lugar do professor na pesquisa educacional. Santos:
Editora Universitaria Leopoldianum, 2005.

FELDEMAN, Daniel. Ajudar a ensinar-relagoes entre didatica e ensino. Porto Alegre:
ARTMED Editora, 2001. FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessarios a
pratica educativa. Sao Paulo: Paz e Terra, 1996.

GATTI, Bernardete A.. A construgao da pesquisa em educacgao no Brasil. Brasilia: Plano
Editora, 2002. GUIMARAES, Valter S. Formagao de professores - saberes, identidade e
profissao. Sdo Paulo: Papirus, 2004.

KENSKI, Vani Moreira. Educacgao e tecnologias. O novo ritmo da informagao. Campinas, SP:
Papirus, 2007.

LIBANEO, José C., OLIVEIRA, Jodo F., TOSCHI, Mirza S. Educagao escolar, politicas,
estrutura e organizagao. Sao Paulo: Cortez, 2003.

.Adeus professor, adeus professor? novas exigéncias educacionais e profissdo docente.
Sao Paulo: Cortez, 1998.

. Didatica. Sao Paulo: Cortez, 1995.
LUCKESI, Cipriano C. Avaliagao da aprendizagem escolar. Sdo Paulo: Cortez:1995.
MIZUKAMI, Maria da G. Ensino: as abordagens do processo. Sdo Paulo: EPU, 1986.

PIMENTA, Selma G. Professor reflexivo no Brasil - génese e critica de um conceito. Sao
Paulo: Cortez, 2002.

.et al. Estagio e docéncia. Sdo Paulo: Cortez: 2004.

SAVIANI, Dermeval. Escola e democracia. Sao Paulo: Cortez/Autores Associados, 1988.
SOARES, Maria S. A. (Org.). Educagao superior no Brasil. Brasilia: Capes/UNESCO, 2002.



TARDIF, Maurice. Saberes, tempo e aprendizagem do magistério. In: . Saberes
docentes e formagao profissional. Petropolis: Vozes, 2002

VASCONCELQOS, Celso dos Santos. Planejamento: projeto de ensino-aprendizagem e projeto
politico-pedagégico. Sao Paulo: Libertad, 2002.



