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SO ABRA ESTE CADERNO QUANDO AUTORIZADO
LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUGOES

(

1. Quando for permitido abrir o caderno, verifique se ele esta completo ou se apresenta imperfeicbes
graficas que possam gerar duvidas. Em seguida, verifique se ele contém trés questdes discursivas.

2. O caderno de respostas sera distribuido no inicio da prova. Ele é personalizado e ndo sera substituido
em caso de erro durante o seu preenchimento. Ao recebé-lo, verifique se seus dados estdo impressos
corretamente; se for constatado algum erro, notifique ao aplicador de prova.

3. As folhas de respostas nao poderao ser assinadas, rubricadas nem conter, em outro local que ndo o
apropriado, marcas ou sinais, pois serao despersonalizadas antes da corregdo. Qualquer simbolo,
sinal, desenho, recado, oragdes ou mensagens, inclusive religiosas, nome, apelido, pseudénimo ou
rubrica, serdo considerados elementos de identificacdo do candidato. Apresentando qualquer destes
elementos, a prova sera desconsiderada, ndo corrigida e atribuir-se-lhe-a pontuagéo zero.

4. Questbes respondidas em local inadequado, ou seja, fora do espago destinado a cada questéo,
mesmo que identificada a troca, e respostas a lapis, NAO serdo corrigidas e terao pontuagéo zero.

5. Esta prova tem a duracao de quatro horas, incluindo o tempo destinado a coleta de impresséo digital,
as instrugdes e a transcricéo para o caderno de respostas. Vocé so6 podera retirar-se definitivamente da
sala e do prédio apds decorridas duas horas de prova, e somente sera permitido levar o caderno de
prova a partir das 16 horas e 30 minutos, desde que permaneca na sala até esse horario.

6. Os trés ultimos candidatos, ao terminarem a prova, deverdo permanecer juntos no recinto, apos a
entrega do material, tendo seus nomes registrados em Relatorio de Sala e nele posicionadas suas
respectivas assinaturas.

%AO TERMINAR, DEVOLVA O CADERNO DE RESPOSTAS AOAPLICADORDE PROVA. j

CENTRO DE
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Prova Teoérico-Pratica com abordagem discursiva

CARGO: AUXILIAR EM ADMINISTRAGAO

Questao 01

A empresa Atividade Som Ltda. tem como gestor o sr. A.A.S. Esse gestor esta contratando um novo
auxiliar para o departamento de contabilidade, ja que as atividades desse departamento aumenta-
ram bastante, gragas ao bom momento em vendas. Para avaliar se um de seus funcionarios estaria
apto ao cargo, o sr. A.A.S. solicitou a um deles que calculasse o valor dos impostos, frete e seguros
que devem ser pagos pela empresa, sobre cada NF (Nota Fiscal). Os dados para calculo sao os
seguintes:

e NF 001: Radio 2WY — modelo 1025, quantidade vendida: 50 un., preco unitario: R$ 1.000,00

e NF 002: Micro system — modelo 1038, quantidade vendida: 30 un., preco unitario: R$ 2.600,00

e |PI (Imposto Sobre Produto Industrializado): 9%

e |ICMS (Imposto Sobre Circulagado de Mercadorias e Servigos): 17%

e Seguro: 1,80%

e Frete: 0,45%

Efetue o calculo solicitado.

(10 pontos)
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Questao 02

A empresa Verana Ltda. vende moveis e artigos de decoracdo. Em 2 de marco de 2015, a senhora
Q.R. comprou um Conjunto de Estofados Premium, no valor de R$ 2.600,00, pago por meio da nota
fiscal n. 5060, a vista. Elabore uma ficha de conta-corrente com espacos, linhas e colunas com base
nos elementos apresentados anteriormente, e nos elementos apresentados a seguir. Depois preen-
cha-a como deve ser.

1 — Espago: uma linha para indicar o nome da empresa proprietaria da ficha.

2 — Espaco: uma linha para indicar o correntista.

3 — Uma coluna para registro de data (dia/més/ano) da operagao comercial.

4 — Uma coluna de historico para descrever a operagao comercial realizada.

5 — Uma coluna para registro do valor a débito.

6 — Uma coluna para registro do valor a crédito.

7 — Uma coluna para indicar se o saldo € devedor (letra D) ou se é credor (letra C).

8 — Uma coluna para registrar o valor do saldo

Feita a ficha, preencha-a.

(20 pontos)

Questao 03

A empresa XYZ Produtos Quimicos Ltda. estd passando por um momento de transigdo. Ela esta
com novas perspectivas em relacdo ao mercado em que atua. No ultimo ano, o seu segmento mos-
trou uma boa reacéo e cresceu acima do esperado. Diante disso, resolveu procurar um novo local
para se instalar, ja que o ponto atual esta limitando suas pretensdes. Para atender as expectativas
do empresario, o novo espaco fisico deve ser adequado as operagdes desenvolvidas pela empresa.
Além disso, devem ser levadas em consideragdo as condi¢des que garantam bem-estar a seus tra-
balhadores. Apresente uma sintese do que seria adequado nesse novo local, quanto a ventilacao,

iluminacéo, limpeza e conservagao, bem como ao som.

(20 pontos)
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RASCUNHO

As folhas para rascunho no caderno de provas serao de preenchimento facultativo e
NAO terdo validade para a corregao das provas.
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